
Klávesové zkratky (obecn )

V této kapitole si uvedeme p ehled nej ast ích klávesových zkratek a akcí s nimi spojených ve Windows
systémech obecn , tedy platných i v  ABRA G3.

Dále viz té  kap. Standardizované funkce  ABRA G3, jejich klávesové zkratky a obecný popis, kde naleznete
ehled dal ích klávesových zkratek pou ívaných pro typizované operace v celém systému  ABRA G3

(se shodným nebo obdobným významem tak ka ve v ech agendách  ABRA G3).

Krom  toho jsou jednotlivé agendy obohaceny adou dal ích klávesových zkratek pro netypizované
operace, tedy funkce, které bývají r zné v r zných agendách  ABRA G3, v dy podle konkrétního charakteru a
pot eb dané agendy.

Klávesové zkratky, které jsou v dané zálo ce dané agendy k dispozici pro spou ní jednotlivých jejích funkcí,
jsou uvedeny v seznamu funkcí v hlavním menu aplikace ve volb  Funkce, p íp. v popisku (tooltipu)
odpovídajícího funk ního tla ítka. Krom  toho bývají k dispozici je  r zné horké klávesy graficky zvýrazn né
a to nejen pro funkce a funk ní tla ítka, ale i r zné jiné prvky a polo ky v okn . (Zobrazení m e být v cí
nastavení opera ního systému, více viz výklad u termínu horké klávesy.)

íklad zobrazení dostupných klávesových zkratek pro funkce dostupné v konkrétní agend

Tip pro vás: Klávesové zkratky umo ují u ivateli pohodlné ovládání z klávesnice mnohdy mnohem rychlej í ne  ovládání
my í.

Kl. zkratka Funkce

Enter Má n kolik funkcí:

Ukon uje vstupní formulá  (s ulo ením), tj. jako stisk funk ního tla ítka OK
nebo Ulo it, jak je obvyklé v prost edí Windows (neplatí pouze pro
editovatelný seznam a edita ní polo ku typu poznámka).

Pro  u ivatele  ABRA  Gold:  Klávesa  Enter  v  systému   ABRA  G3  defaultn
neslou í k p echodu na dal í polo ku ve vstupních formulá ích, jak tomu bylo
v ABRA Gold Win, ale uzavírá vstupní formulá !!!

Tj.  nap .  zadáváme-li  polo ky  v  hlavi ce  dokladu,  pak  stisk  Enter  nás
neposune na dal í polo ku k vypln ní, ale má stejný efekt jako stisk Ulo it!

Nicmén  je mo né si  nastavit,  aby bylo mo né se pohybovat po polo kách i
pomocí klávesy Enter - viz menu Nastavení - popis funkce Pro pohyb po
polo kách pou ívat také Enter z numerické klávesnice.

Volba z nabídky, tj. potvrzení (volba) té akce, která je aktuální, nap . volba
funkce z menu (stisk Enter vyvolá funkci, na které stojí v menu kurzor), volba
hodnoty - záznamu z íselníku (stisk Enter vybere aktuální záznam) apod.
Vyvolání funkce spojené s funk ním tla ítkem, které má fokus.
Posun na dal í ádku v edita ní polo ce typu poznámka.
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Esc Ukon uje vstupní formulá  bez ulo ení, dialogové okno bez ulo ení atd. Tedy odchod
- zru ení rozpracované akce, tj. jako stisk funk ního tla ítka Storno, Zru it (neplatí
pro editovatelný seznam a edita ní polo ku typu poznámka).

Shift+Enter Vyhrazeno pro standardizované funkce agend  ABRA G3.

Ctrl+Enter Vyhrazeno pro standardizované funkce agend  ABRA G3.

V n kterých speciálních p ípadech ukon uje vstupní formulá  (s ulo ením resp. s
výb rem) místo klávesy Enter (nap . výb r z íselníku skladových karet v re imu
zadání expedovaného mno ství p ímo nad seznamem skladových karet). Takový

ípad je pak popsán v rámci popisu dané agendy resp. daného místa programu.

F1, F2, F3, F4, F5, F6,
F7, F8, F9, F11, F12

a jejich kombinace:

Shift+F2,...
Ctrl+F2,...
Ctrl+Shift+F2,...
Alt+F11,...
Ctrl+Alt+F11,...

Vyhrazeno pro standardizované funkce agend  ABRA G3. Viz samostatná kapitola.

V n kterých agendách, pokud není pou ita p íslu ná standardizovaná funkce, m e být
klávesa F2-12 i jejich kombinace s Ctrl/Shift vyu ita k n jaké specializované funkci. Viz
nap . Ctrl+F3 pro hledání textu ve funkci Najít dal í v editaci wiki stránky.

které kombinace jsou vyu ity pro funkce pro práci s definicemi, nap . definicemi omezení,
definicemi filtrování v nastavení filtru, funkcemi pro hromadné ozna ování a definicemi pro
hromadné ozna ování apod.

Kombinace
Alt, Shift, Ctrl
+písmeno

Vyhrazeno pro funkce agend  ABRA G3. Jedná se o n které ze standardizovaných
funkcí nebo se jedná o specializované funkce v konkrétních agendách. Pak viz popis
dané agendy.

Tip pro vás: Jak bylo eno vý e, klávesové zkratky, které jsou v dané zálo ce dané agendy
k dispozici pro spou ní jednotlivých jejích funkcí, jsou uvedeny v seznamu funkcí v
hlavním menu aplikace ve volb  Funkce, p íp. v popisku (tooltipu) odpovídajícího funk ního
tla ítka.

F10 Posune fokus do menu, bez ohledu na to, kde byl v okam iku stisku F10 (jak je
obvyklé v prost edí Windows), tedy aktivuje v daném programu panel s menu.
Opakovaný stisk F10 fokus vrátí zp t. Tedy slou í pro rychlé p epínání do menu a
zp t. (Stejný efekt jako klávesa Alt).

Shift+F10 Vyvolá lokální nabídku menu (jak je obvyklé v prost edí Windows), je-li tato k
aktuálnímu prvku k dispozici. Opakovaný stisk Shift+F10 lokální menu zav e.

Alt+Enter Vyvolá dialog pro nastavení Vlastností vybrané polo ky - tedy volbu Vlastnosti z
lokálního menu (jak je obvyklé v prost edí Windows).

Tab echod na dal í prvek ve vstupním formulá i, tj. posune fokus na dal í prvek v
po adí.

Alternativn  lze pro pohyb po polo kách pou ívat i Enter z num. klávesnice, je-li tak
nastaveno, viz menu Nastavení - popis funkce Pro pohyb po polo kách pou ívat také Enter z
numerické klávesnice.

Shift+Tab Návrat na p edchozí prvek ve vstupním formulá i, tj. inverzní funkce k Tab.

Ctrl+Tab echod na následující zálo ku. Je-li v okn  více vno ených zálo ek, pak funkce
epíná mezi zálo kami na nejvy í úrovni. Objasníme na p íklad :

V agend  faktur vydaných m jme aktuáln  otev enou zálo ku Detail, v ní subzálo ku
Hlavi ka dokladu:

Fokus stojí na subzálo ce Hlavi ka. Stisk Ctrl+Tab nezp sobí p epnutí do subzálo ky
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Firma, ale p epnutí ze zálo ky Detail do zálo ky Zaú tování (p íp. platby, pokud daný
doklad nemá zálo ku Zaú tování). (Pokud bychom m li n jakou akci rozeditovanou
tj. byli v zálo ce Detail v edita ním re imu a nap . opravovali hlavi ku dokladu, pak

ed vlastním p epnutím do jiné hlavi ky si program nejprve vy ádá ukon ení editace
s mo ností ulo ení zm n nebo zru ení editace bez ulo ení.)

Ctrl+Shift+Tab echod na p edchozí zálo ku, tj. inverzní funkce ke Ctrl+Tab.

ScrollLock Stisk klávesy ScrollLock má význam p i p ihlá ení do systému, aby nebyly spu ny
agendy ze zálo ky Po spu t ní, nebo p i spu ní agendy, aby nebyl proveden dotaz
s výchozím omezením.

Alt Stisk samotné klávesy Alt posune fokus do menu, bez ohledu na to, kde byl v
okam iku stisku Alt (jak je obvyklé v prost edí Windows). Dal í stisk fokus vrátí zp t.
Tedy slou í pro rychlé p epnutí do menu a zp t. (Stejný efekt jako klávesa F10).

Alt+ podtr ené
písmeno

Tzv. Hot-keys, horké klávesy. Pou ití nap .:

k p epnutí na jinou zálo ku
k vyvolání funkce spojené s funk ním tla ítkem s touto hot-key
k vyvolání menu i funkce z menu
atd.

Alt+Q Vyvolání u ivatelské funkce, viz Akce po...

Alt+F4 Ve Windows obecn  - zav ení aktuálního okna nebo ukon ení celého programu.

V  ABRA G3 zav ení aktuálního okna, p em  m e jít o

hlavní okno aplikace  ABRA G3 (tj. zav ení v ech otev ených agend a návrat do
okna pro spou ní agend)
okno pro spou t ní agend (tj. ukon ení  ABRA G3)
modální okno malého výb rového íselníku (tj. zav ení tohoto íselníku bez
výb ru hodnoty)
modální okno tiskového náhledu (tiskový náhled je otev en v modálním okn ,
byl-li vyvolán z jiného modálního okna)

Ctrl+O Otev ení agendy.

Ctrl+Q Vlo ení identifikace u ivatele a datumu do textu  (viz nap . editace aktivity,
po adavku, dokumentace, ...).

Ctrl+F4 Ve Windows obecn  - zav ení aktuálního okna (MDI programy). V  ABRA G3 zav ení
aktuáln  otev ené agendy.

 Nefunguje v kombinaci s agendou Prohlí e Wiki.

Ctrl+F7 Najde záznam spl ující zadané podmínky, tj. vyvolá funkci hledání dle omezujících
podmínek.

Shift+F7 Najde dal í záznam spl ující zadané podmínky.

Shift+Num.plus,
Shift+Num.mínus,
Shift+Num.násobítko

Ve mzdových agendách podporujících historii pro p epínání zobrazeného mzdového
období v panelu pro volbu zobrazeného mzdového období.

V edita ní polo ce typu datum pro posun data o m síc. Viz zadání hodnoty do
datumové polo ky - kláves. zkratky.

Jedná se jen o klávesy z numerické klávesnice.

Ins,
Ctrl+Ins/Del,
Alt+ ipky,
Shift+ ipky,
Ctrl+Shift+ ipky,
Ctrl+klik my í,
Shift+klik my í,
Alt+Ins/Del

Klávesové zkratky pro práci s ozna ováním obecn  platné ve Windows. Lze je
vyu ívat na ozna ování

záznamu( ) v needitovatelném seznamu
textu( ) v edita ních polo kách

Alt+ ipka dol  v polo kách íselníkových, ve skrytých seznamech (combobox), v
polo kách typu datum a v polo kách s kalkula kou slou í na rozbalení nabídky, tj.
íselníku, skrytého seznamu, kalendá e, kalkula ky atd.

Alt+ ipka nahoru v polo kách s historií slou í k vyvolání okna historie.

Stránka . 3 z 6Klávesové zkratky - p ehled

27.11.2009mk:@MSITStore:\\tech2\ABRAG3\abraG3.chm::/Part02_Komunikace_s_uzivatelem/...

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com Clic

k t
o buy N

OW!
PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com

http://www.docu-track.com/index.php?page=38
http://www.docu-track.com/index.php?page=38


Alt+ ipka nahoru/dol  v okn pro spou t ní agend umo ní rychlý p echod na
edchozí/následující slo ku. Alt+ ipka vlevo/vpravo v okn  pro spou ní agend

umo ní zm nu po adí aktuální ikony.

Alt+Ins/Del v editovatelných seznamech pro vkládání/mazání ádk . Viz Navigátor,
funkce navigátoru, po adí ádk - kláves. zkratky. Platí pro v inu navigátor  v
editovatelných seznamech.

Ctrl+ Del v polo kách íselníkových slou í pro vymazání hodnoty.

Ctrl+Alt+Ins V editovatelných seznamech pro p idávání ádk . Viz Navigátor, funkce navigátoru,
po adí ádk - kláves. zkratky. Platí pro v inu navigátor  v editovatelných
seznamech.

Alt+Shift+ ipka
vpravo/vlevo

Klávesové zkratky pro zm nu í ky aktuálního sloupce v editovatelném gridu.

Alt+Num.plus,
Alt+Num.mínus,
Alt+Num.d lítko,
Alt+Num.násobítko,
Alt+ íslo1-9

Klávesové zkratky pro p epínání mezi otev enými agendami.

Jedná se jen o klávesy z numerické klávesnice.

Ctrl+ íslo1-9 Klávesové zkratky pro p epínání t íd ní v panelu pro vyhledávání a t íd ní v
kterých agendách. P íp. pro standardizované akce v jiných agendách (typicky pro

rychlou volbu podfunkcí u n kterých multifunk ních tla ítek). V tisk. náhledu p epíná
velikost zobrazení. V zálo ce Foto p epíná velikost zobrazení. Apod.

PgUp Zobrazení p edchozí stránky, tedy pro listování v dlouhých seznamech. Posouvá
fokus o stránku nahoru po ítáno v dy od výchozí pozice kurzoru. Platí pro
needitovatelný i editovatelný seznam.

V tisk. náhledu posouvá viditelnou ást reportu na dal í.

V kalendá i vyvolaném z edita ní polo ky typu datum pro posun data o m síc. Viz
zadání hodnoty do datumové polo ky - kláves. zkratky.

PgDn Zobrazení následující stránky, tedy pro listování v dlouhých seznamech. Posouvá
fokus o stránku dolu po ítáno v dy od výchozí pozice kurzoru. Platí pro
needitovatelný i editovatelný seznam.

V tisk. náhledu posouvá viditelnou ást reportu na p edchozí.

V kalendá i vyvolaném z edita ní polo ky typu datum pro posun data o m síc. Viz
zadání hodnoty do datumové polo ky - kláves. zkratky.

Home Posun kurzoru na první záznam v seznamu. Platí pro needitovatelný i editovatelný
seznam. V edita ní polo ce na první znak celého textu ( ádku)

End Posun kurzoru na poslední záznam v seznamu. Platí pro needitovatelný i editovatelný
seznam. V edita ní polo ce na poslední znak celého textu ( ádku).

ipka vpravo/vlevo V needitovatelném seznamu roluje (posouvá) obraz horizontáln  po sloupcích v
seznamu, viz kláves. zkratky pro pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu. V
edita ní polo ce po písmenech.

V kalendá i vyvolaném z edita ní polo ky typu datum pro posun na datum ve
zvoleném sm ru. Viz zadání hodnoty do datumové polo ky - kláves. zkratky.

Ctrl+ ipka
vpravo/vlevo

V needitovatelném seznamu roluje (posouvá) obraz horizontáln  po sloupcích v
seznamu, viz kláves. zkratky pro pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu.

V edita ní polo ce roluje na první (poslední) znak slova (obdobný efekt jako
Home/End, ale zde po slovech).

V íselnících se stromovou strukturou posune polo ku, na které stojí kurzor, o jednu
hierarchickou úrove  ní /vý  ve funkci Uspo ádat strom.

ipka nahoru/dolu V needitovatelném seznamu roluje (posouvá) kurzor vertikáln  po záznamech v
seznamu. Viz pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu - kláves. zkratky.

Obdobn  v editovatelném seznamu. Viz Pohyb v editovatelném seznamu - kláves.
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zkratky.

V edita ní polo ce typu poznámka roluje po ádcích poznámky, v ostatních edita ních
polo kách funguje jako ipka vpravo (vlevo). V editovatelném seznamu roluje po
ádcích, p echod z posledního ádku na dal í je spojen rovnou se zalo ením ádku

nového.

V kalendá i vyvolaném z edita ní polo ky typu datum pro posun na datum ve
zvoleném sm ru. Viz zadání hodnoty do datumové polo ky - kláves. zkratky.

Ctrl+ ipka
nahoru/dolu

V needitovatelném seznamu posune kurzor na první resp. poslední aktuáln
zobrazený záznam v okn . Viz pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu - kláves.
zkratky.

V íselnících se stromovou strukturou posune polo ku, na které stojí kurzor, nad
edchozí/pod následující polo ku v rámci jedné v tve stromu ve funkci Uspo ádat

strom.

Ctrl+Num.plus,
Ctrl+Num.mínus,
Ctrl+Num.násobítko,
Ctrl+Num.d lítko

V needitovatelném seznamu ovládání tla ítek navigátoru pro pohyb po záznamech.
Viz pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu - kláves. zkratky.

Jedná se jen o klávesy z numerické klávesnice.

Space (Mezerník) Pro dialogová okna: Stisk tla ítka, jestli e aktuální prvek je tla ítko (button).
Zatr ení nebo odtr ení, jestli e aktuální prvek je zatr ítko (check box). Stisk volby,
jestli e aktuální prvek je p epína  (radio button).

Alt+Space(Mezerník) Zobrazí systémové menu aktuálního okna.

Alt+Space(Mezerník)
+N

Minimalizace okna.

Ctrl+Space(Mezerník) V editaci záznamu, obsahuje-li tento více ádkový editovatelný grid (seznam), p epíná
mezi zobrazením jedno ádkovým a více ádkovým, resp. mezi zobrazením jen 1. ásti
ádku a v emi ástmi ádku (tj. celým ádkem). Viz Práce s více ádkovým gridem,

mo nost zobrazení jako jedno ádkový - kláves. zkratky.

V editaci Wiki stránky a v editoru výraz  vyvolává kontextovou nabídku.

Shift+Ctrl+Space
(Mezerník)

Minimalizace okna.

V editaci záznamu, obsahuje-li tento více ádkový editovatelný grid (seznam), vyvolá
lokální nabídku menu pro p epnutí jedno a více ádkového zobrazení.

 V editaci zdrojového kódu v balí ku skript  slou í k ru nímu vyvolání nápov dy k
parametr m procedur a funkcí v rámci nápov dy intellisense.

Ctrl+A Ozna ení v eho.

Ctrl+B, Ctrl+I, Ctrl+U,
Ctrl+D

V editaci wiki stránky volba typu písma.

Ctrl+E V editaci zdrojového kódu v balí ku skript  slou í k vyvolání rychlého hledání v rámci
nápov dy intellisense.

Num.plus
Num.mínus

V edita ní polo ce typu datum pro posun data o den. Viz zadání hodnoty do
datumové polo ky - kláves. zkratky.

Ctrl+Shift+Num.plus
Ctrl+Shift+Num.mínus

V edita ní polo ce typu datum pro posun data o rok. Viz zadání hodnoty do
datumové polo ky - kláves. zkratky.

Ctrl+C
Ctrl+V
Ctrl+X

Kl. zkratky pro práci se schránkou (clipboardem), standard windows. Pou ití
schránky viz nap . Kopírování ozna ených p es Clipboard, editace r zných záznam
apod.
Ctrl+C = Copy
Ctrl+V = Paste
Ctrl+X = Cut

Shift+Insert
Ctrl+Insert
Del+Insert

Kl. zkratky pro práci se schránkou (clipboardem). Jedná se o celosv tový standard.
Alternativa k p edchozím.
Shift+Insert = Copy
Ctrl+Insert = Paste
Del+Insert = Cut

T V edita ní polo ce typu datum pro výb r aktuálního datumu (ale jen v re imu
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nerozbaleného kalendá e). Viz zadání hodnoty do datumové polo ky - kláves.
zkratky.

O nápov
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