Klavesové zkratky (obecné)

V této kapitole si uvedeme prehled nejcastéjsSich klavesovych zkratek a akci s nimi spojenych ve Windows
systémech obecné, tedy platnych i v ABRA G3.

Dale viz téz kap. Standardizované funkce ABRA G3, jejich klavesové zkratky a obecny popis, kde naleznete
pfehled dalSich klavesovych zkratek pouzivanych pro typizované operace v celém systému ABRA G3
(se shodnym nebo obdobnym vyznamem takfka ve vSech agendach ABRA G3).

Kromé toho jsou jednotlivé agendy obohaceny fadou dalSich klavesovych zkratek pro netypizované
operace, tedy funkce, které byvaji rlizné v riznych agendach ABRA G3, vzdy podle konkrétniho charakteru a
potfeb dané agendy.

Klavesové zkratky, které jsou v dané zalozce dané agendy k dispozici pro spousténi jednotlivych jejich funkci,
jsou uvedeny v seznamu funkci v hlavnim menu aplikace ve volbé Funkce, pfip. v popisku (tooltipu)
odpovidajiciho funké&niho tladitka. Kromé toho byvaji k dispozici je$té rlizné horké klavesy graficky zvyraznéné
a to nejen pro funkce a funkéni tladitka, ale i rlizné jiné prvky a poloZky v okné. (Zobrazeni mize byt véci
nastaveni operacniho systému, vice viz vyklad u terminu horké klavesy.)

Zobrazeni | Funkee Mépovéda

Titk F5 |
Bez wazhy F2
Detail Fa Podis 28hového kstu
it F4
gf"wm I Novi.. ShiltsF2
Dobropisy  FB

Kurz rozdily  Shift+E nter

Pfiklad zobrazeni dostupnych klavesovych zkratek pro funkce dostupné v konkrétni agendé

@Tip pro vas: Klavesové zkratky umoznuji uzivateli pohodIiné ovladani z klavesnice mnohdy mnohem rychlejsi nez ovladani
mysi.

Kl. zkratka Funkce

Enter Ma nékolik funkci:

@ Ukoncuje vstupni formulaf (s uloZzenim), tj. jako stisk funk¢niho tladitka OK
nebo Ulozit, jak je obvyklé v prostfedi Windows (neplati pouze pro
editovatelny seznam a editani poloZzku typu poznamka).

@’Pro uzivatele ABRA Gold: Klavesa Enter v systému ABRA G3 defaultné
neslouzi k pfechodu na dal$i polozku ve vstupnich formuléafich, jak tomu bylo
v ABRA Gold Win, ale uzavira vstupni formulaf!!!

Tj. napfF. zadavame-li polozky v hlaviéce dokladu, pak stisk Enter nas
neposune na dal$i polozku k vyplnéni, ale ma stejny efekt jako stisk Ulozit!

Nicméné je mozné si nastavit, aby bylo mozZné se pohybovat po polozkach i
pomoci klavesy Enter - viz menu Nastaveni - popis funkce Pro pohyb po
poloZkach pouzivat také Enter z numerické klavesnice.

@ Volba z nabidky, tj. potvrzeni (volba) té akce, ktera je aktualni, napf. volba
funkce z menu (stisk Enter vyvola funkci, na které stoji v menu kurzor), volba
hodnoty - zaznamu z Ciselniku (stisk Enter vybere aktualni zaznam) apod.

#® Vyvolani funkce spojené s funkcénim tlac¢itkem, které ma fokus.

@ Posun na dalSi fadku v edita¢ni poloZce typu poznamka.
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Shift+Enter
Ctrl+Enter

F1, F2, F3, F4, F5, F6,
F7, F8, F9, F11, F12

a jejich kombinace:
Shift+F2,...
Ctrl+F2,...
Ctrl+Shift+F2,...

Alt+F11,...
Ctrl+Alt+F11,...

Kombinace
Alt, Shift, Ctrl
+pismeno

F10

Shift+F10
Alt+Enter

Tab

Shift+Tab
Ctrl+Tab

Ukoncuje vstupni formular bez ulozeni, dialogové okno bez ulozZeni atd. Tedy odchod
- zruSeni rozpracované akce, tj. jako stisk funk¢niho tlacitka Storno, Zrusit (neplati
pro editovatelny seznam a editacni poloZku typu poznamka).

Vyhrazeno pro standardizované funkce agend ABRA G3.

Vyhrazeno pro standardizované funkce agend ABRA G3.

V nékterych specialnich pfipadech ukoncuje vstupni formular (s uloZzenim resp. s
vybérem) misto klavesy Enter (napf. vybér z Ciselniku skladovych karet v rezimu
zadani expedovaného mnozstvi pfimo nad seznamem skladovych karet). Takovy
pfipad je pak popsan v ramci popisu dané agendy resp. daného mista programu.

Vyhrazeno pro standardizované funkce agend ABRA G3. Viz samostatna kapitola.
el
m nékterych agendach, pokud neni pouzita pFisludna standardizovana funkce, mize byt

klavesa F2-12 ¢i jejich kombinace s Ctrl/Shift vyuZita k néjaké specializované funkci. Viz
napF. Ctrl+F3 pro hledani textu ve funkci Najit dalsi v editaci wiki stranky.

ﬁ]Néktaré kombinace jsou vyuzity pro funkce pro praci s definicemi, napf. definicemi omezeni,
definicemi filtrovani v _nastaveni filtru, funkcemi pro hromadné oznacdovani a definicemi pro
hromadné oznacovani apod.

Vyhrazeno pro funkce agend ABRA G3. Jedna se o nékteré ze standardizovanych
funkci nebo se jedna o specializované funkce v konkrétnich agendach. Pak viz popis
dané agendy.

{E\\LTip pro vas: Jak bylo feeno vyse, klavesové zkratky, které jsou v dané zalozce dané agendy
k dispozici pro spousténi jednotlivych jejich funkci, jsou uvedeny v seznamu funkci v
hlavnim menu aplikace ve volbé Funkce, pfip. v popisku (tooltipu) odpovidajiciho funkéniho
tladitka.

Posune fokus do menu, bez ohledu na to, kde byl v okamziku stisku F10 (jak je
obvyklé v prostfedi Windows), tedy aktivuje v daném programu panel s menu.
Opakovany stisk F10 fokus vrati zpét. Tedy slouZi pro rychlé prepinani do menu a
zpét. (Stejny efekt jako klavesa Alt).

Vyvola lokalni nabidku menu (jak je obvyklé v prostifedi Windows), je-li tato k
aktualnimu prvku k dispozici. Opakovany stisk Shift+F10 lokalni menu zavre.

Vyvola dialog pro nastaveni Vlastnosti vybrané polozky - tedy volbu Vlastnosti z
lokalniho menu (jak je obvyklé v prostfedi Windows).

Pfechod na dalSi prvek ve vstupnim formulafi, tj. posune fokus na dalSi prvek v
poradi.

Iternativné lze pro pohyb po polozkach pouzivat i Enter z num. klavesnice, je-li tak
nastaveno, viz menu Nastaveni - popis funkce Pro pohyb po polozkach pouzivat také Enter z
numerické klavesnice.

Navrat na predchozi prvek ve vstupnim formulafi, tj. inverzni funkce k Tab.

PFechod na nasledujici zalozku. Je-li v okné vice vnofenych zalozek, pak funkce
pfepina mezi zalozkami na nejvyssi Grovni. Objasnime na prikladé:

|"~:
B-Jv agendé faktur vydanych méjme aktualné otevienou zalozku Detail, v ni subzalozku
Hlavic¢ka dokladu:

Agendy Zatiname, .. ] Qmezenl’] Seznam Detai lZaL’JE_to\-'éni] Platby ] F'Filc'h_l,_l.
Doklad:  F¥-1/72001 Celkem bez dané: 34247 BOCZK. DPH:
War zpmb: 10111 Dobropis. bez dané: 5193.20C7K

Firma ] Dbsgh] Rucni péru:uvénl'l Importoyvané gh:uklad_l,l] Zé_loh_l,l] |nformace

Fokus stoji na subzaloZce Hlavi¢ka. Stisk Ctrl+Tab nezplsobi pfepnuti do subzélozky
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Ctrl+Shift+Tab
ScrollLock

Alt

Alt+ podtrzené
pismeno

Alt+Q
Alt+F4

Ctrl+O
Ctrl+Q

Ctrl+F4

Ctrl+F7

Shift+F7
Shift+Num.plus,

Shift+Num.minus,
Shift+Num.nasobitko

Ins,
Ctrl+Ins/Del,
Alt+Sipky,
Shift+3ipky,

Ctrl+Shift+Sipky,

Ctrl+klik mysi,
Shift+klik mysi,
Alt+Ins/Del

Firma, ale prfepnuti ze zalozky Detail do zalozky Zauctovani (pfip. platby, pokud dany
doklad nema zélozku Zaudctovani). (Pokud bychom méli néjakou akci rozeditovanou
tj. byli v zaloZce Detail v editacnim rezimu a napf. opravovali hlavicku dokladu, pak
pfed vlastnim pfepnutim do jiné hlavicky si program nejprve vyzada ukonceni editace
s moznosti ulozeni zmén nebo zruseni editace bez ulozeni.)

PFechod na predchozi zaloZku, tj. inverzni funkce ke Ctrl+Tab.

Stisk klavesy ScrollLock ma vyznam pfi pfihlaseni do systému, aby nebyly spustény
agendy ze zaloZky Po spusténi, nebo pfi spusténi agendy, aby nebyl proveden dotaz
s vychozim omezenim.

Stisk samotné klavesy Alt posune fokus do menu, bez ohledu na to, kde byl v
okamziku stisku Alt (jak je obvyklé v prostfedi Windows). Dalsi stisk fokus vrati zpét.
Tedy slouZi pro rychlé prepnuti do menu a zpét. (Stejny efekt jako klavesa F10).

Tzv. Hot-keys, horké klavesy. PouZiti napf.:

@ k pfepnuti na jinou zalozku

@ k vyvolani funkce spojené s funkénim tlalitkem s touto hot-key
#® k vyvolani menu ¢i funkce z menu

@ atd.

Vyvolani uzivatelské funkce, viz Akce po...

Ve Windows obecné - zavieni aktualniho okna nebo ukondceni celého programu.
V ABRA G3 zavfeni aktualniho okna, pfiéemz mize jit o

@ hlavni okno aplikace ABRA G3 (tj. zavfeni vSech otevienych agend a navrat do
okna pro spousténi agend)

@ okno pro spousténi agend (tj. ukonéeni ABRA G3)

#® modalni okno malého vybérového cCiselniku (tj. zavieni tohoto Ciselniku bez
vybéru hodnoty)

@ modalni okno tiskového nahledu (tiskovy nahled je otevien v modalnim okné,
byl-li vyvolan z jiného modalniho okna)

Otevreni agendy.

Vlozeni identifikace uzivatele a datumu do textu (viz napf. editace aktivity,
pozadavku, dokumentace, ...).

Ve Windows obecné - zavieni aktualnino okna (MDI programy). V. ABRA G3 zavreni
aktualné oteviené agendy.

a Nefunguje v kombinaci s agendou Prohlize¢ Wiki.

Najde zaznam splfiujici zadané podminky, tj. vyvola funkci hledani dle omezujicich
podminek.

Najde dalSi zaznam splnujici zadané podminky.

Ve mzdovych agendach podporujicich historii pro pfepinani zobrazeného mzdového
obdobi v panelu pro volbu zobrazeného mzdového obdobi.

V editac¢ni poloZce typu datum pro posun data o mésic. Viz zadani hodnoty do
datumové polozky - klaves. zkratky.

a.]edné se jen o klavesy z numerické klavesnice.

Klavesové zkratky pro praci s oznacovanim obecné platné ve Windows. Lze je
vyuZivat na oznaCovani

L4 zéznamu(fl) v needitovatelném seznamu
@ textu(d) v editacnich poloZkach

Alt+ Sipka dold v polozkach Ciselnikovych, ve skrytych seznamech (combobox), v
poloZkach typu datum a v polozkach s kalkulackou slouZi na rozbaleni nabidky, tj.
Ciselniku, skrytého seznamu, kalendare, kalkulaCky atd.

Alt+ Sipka nahoru v polozkach s historii slouzi k vyvolani okna historie.
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Ctrl+Alt+Ins

Alt+Shift+Sipka
vpravo/vlevo

Alt+Num.plus,
Alt+Num.minus,
Alt+Num.délitko,
Alt+Num.nasobitko,
Alt+c¢islo1-9

Ctrl+cislo1-9

PgUp

PgDn

Home
End

éipka vpravo/vievo

Ctrl+§ipka
vpravo/vlevo

éipka nahoru/dolu

Alt+ Sipka nahoru/dol( v okné pro spousténi agend umozni rychly pfechod na
pfedchozi/nasledujici slozku. Alt+ Sipka vlevo/vpravo v okné pro spousténi agend
umozni zménu poradi aktualni ikony.

Alt+Ins/Del v editovatelnych seznamech pro vkladani/mazani Fadkd. Viz Navigator,
funkce navigatoru, pofadi Fadk{ - klaves. zkratky. Plati pro vétsinu navigétorfl \Y
editovatelnych seznamech.

Ctrl+ Del v polozkach Ciselnikovych slouzi pro vymazani hodnoty.

V editovatelnych seznamech pro pfidavani Fadkl. Viz Navigator, funkce navigétoru,
pofadi Fadk{ - klaves. zkratky. Plati pro vét$inu navigatorl v editovatelnych
seznamech.

Klavesové zkratky pro zmeénu Sifky aktualniho sloupce v editovatelném gridu.

Klavesové zkratky pro prepinani mezi otevienymi agendami.

Jedna se jen o klavesy z numerické klavesnice.

Klavesové zkratky pro prepinani tfidéni v panelu pro vyhledavani a tfidéni v
nékterych agendach. PFip. pro standardizované akce v jinych agendach (typicky pro
rychlou volbu podfunkci u nékterych multifunkénich tlacitek). V tisk. nadhledu prepina
velikost zobrazeni. V zéloZce Foto prepina velikost zobrazeni. Apod.

Zobrazeni pfedchozi stranky, tedy pro listovani v dlouhych seznamech. Posouva
fokus o stranku nahoru poditano vzdy od vychozi pozice kurzoru. Plati pro
needitovatelny i editovatelny seznam.

V tisk. nahledu posouva viditelnou C¢ast reportu na dalsi.

V kalendafi vyvolaném z editacni poloZky typu datum pro posun data o mésic. Viz
zadani hodnoty do datumové polozky - klaves. zkratky.

Zobrazeni nasledujici stranky, tedy pro listovani v dlouhych seznamech. Posouva
fokus o stranku dolu pocitano vzdy od vychozi pozice kurzoru. Plati pro
needitovatelny i editovatelny seznam.

V tisk. nahledu posouva viditelnou ¢ast reportu na predchozi.

V kalendafi vyvolaném z editacni poloZky typu datum pro posun data o mésic. Viz
zadani hodnoty do datumové polozky - klaves. zkratky.

Posun kurzoru na prvni zaznam v seznamu. Plati pro needitovatelny i editovatelny
seznam. V editacni poloZce na prvni znak celého textu (fadku)

Posun kurzoru na posledni zaznam v seznamu. Plati pro needitovatelny i editovatelny
seznam. V editacni poloZce na posledni znak celého textu (fadku).

V needitovatelném seznamu roluje (posouva) obraz horizontalné po sloupcich v
seznamu, viz klaves. zkratky pro pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu. V
editacni poloZce po pismenech.

V kalendafi vyvolaném z editacni poloZky typu datum pro posun na datum ve
zvoleném sméru. Viz zadani hodnoty do datumové poloZzky - klaves. zkratky.

V needitovatelném seznamu roluje (posouva) obraz horizontalné po sloupcich v
seznamu, viz klaves. zkratky pro pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu.

V editacni poloZce roluje na prvni (posledni) znak slova (obdobny efekt jako
Home/End, ale zde po slovech).

V Ciselnicich se stromovou strukturou posune poloZzku, na které stoji kurzor, o jednu
hierarchickou Uroven niz/vys ve funkci Usporadat strom.

V needitovatelném seznamu roluje (posouvd) kurzor vertikalné po zaznamech v
seznamu. Viz pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu - klaves. zkratky.

Obdobné v editovatelném seznamu. Viz Pohyb v editovatelném seznamu - klaves.
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Ctrl+§ipka
nahoru/dolu

Ctrl+Num.plus,
Ctrl+Num.minus,
Ctrl+Num.néasobitko,
Ctrl+Num.délitko

Space (Mezernik)

Alt+Space(Mezernik)

Alt+Space(Mezernik)
+N

Ctrl+Space(Mezernik)

Shift+Ctrl+Space
(Mezernik)

Ctrl+A

Ctrl+B, Ctrl+I, Ctrl+U,
Ctrl+D

Ctrl+E

Num.plus
Num.minus

Ctrl+Shift+Num.plus
Ctrl+Shift+Num.minus

Ctri+C
Ctrl+V
Ctrl+X

Shift+Insert
Ctrl+Insert
Del+Insert

zkratky.

V editacni poloZce typu poznamka roluje po Fadcich poznamky, v ostatnich editacnich
poloZkach funguje jako Sipka vpravo (vlevo). V editovatelném seznamu roluje po
fadcich, prechod z posledniho Fadku na dalSi je spojen rovnou se zalozenim fadku
nového.

V kalendafi vyvolaném z editacni poloZky typu datum pro posun na datum ve
zvoleném sméru. Viz zadani hodnoty do datumové poloZzky - klaves. zkratky.

V needitovatelném seznamu posune kurzor na prvni resp. posledni aktualné
zobrazeny zaznam v okné. Viz pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu - klaves.

zkratky.

V Ciselnicich se stromovou strukturou posune polozku, na které stoji kurzor, nad
pfedchozi/pod nasledujici poloZzku v ramci jedné vétve stromu ve funkci Usporadat
strom.

V needitovatelném seznamu ovladani tlacitek navigatoru pro pohyb po zaznamech.
Viz pohyb kurzoru po needitovatelném seznamu - klaves. zkratky.

I
@Jedné se jen o klavesy z numerické klavesnice.

Pro dialogovéa okna: Stisk tlacitka, jestlize aktualni prvek je tlaitko (button).
Zatrzeni nebo odtrZeni, jestlize aktualni prvek je zatrZitko (check box). Stisk volby,
jestlize aktualni prvek je prepina¢ (radio button).

Zobrazi systémové menu aktualniho okna.

Minimalizace okna.

V editaci zaznamu, obsahuje-li tento viceradkovy editovatelny grid (seznam), prepina
mezi zobrazenim jednofadkovym a vicefadkovym, resp. mezi zobrazenim jen 1. Casti
fadku a vSemi Castmi fadku (tj. celym Fadkem). Viz Prace s vicefadkovym gridem,
moZnost zobrazeni jako jednoradkovy - klaves. zkratky.

V editaci Wiki stranky a v editoru vyrazu vyvolavéa kontextovou nabidku.

Minimalizace okna.

V editaci zaznamu, obsahuje-li tento viceradkovy editovatelny grid (seznam), vyvola
lokalni nabidku menu pro pfepnuti jedno a vicefadkového zobrazeni.

V editaci zdrojového kédu v bali¢ku skriptd slouzi k ruénimu vyvolani napovédy k
parametrdm procedur a funkci v ramci napovédy intellisense.

Oznaceni vSeho.

V editaci wiki stranky volba typu pisma.

V editaci zdrojového kédu v bali¢ku skriptd slouzi k vyvolani rychlého hledani v ramci
napovédy intellisense.

V editac¢ni poloZce typu datum pro posun data o den. Viz zadani hodnoty do
datumové polozky - klaves. zkratky.

V editac¢ni poloZce typu datum pro posun data o rok. Viz zadani hodnoty do
datumové polozky - klaves. zkratky.

Kl. zkratky pro praci se schrankou (clipboardem), standard windows. Pouziti
schranky viz napf. Kopirovani oznacenych pres Clipboard, editace rflznych zdznam{
apod.

Ctrl+C = Copy

Ctrl+V = Paste

Ctrl+X = Cut

KI. zkratky pro praci se schrankou (clipboardem). Jedna se o celosvétovy standard.
Alternativa k predchozim.

Shift+Insert = Copy

Ctrl+Insert = Paste

Del+Insert = Cut

V editac¢ni poloZce typu datum pro vybér aktualniho datumu (ale jen v rezimu
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nerozbaleného kalendare). Viz zadani hodnoty do datumové polozky - klaves.
zkratky.

O napovédé
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