
Standardizované funkce, jejich klávesové
zkratky a obecný popis

Jedním z klad  systému  ABRA G3 je jednotné ovládání, pou ívané v celém systému. V
jednotlivých agendách jsou tedy vyu ívány funkce tého  jména a klávesové zkratky s tým
nebo velmi podobným významem. V následující tabulce si uvedeme

p ehled standardizovaných funkcí a kláves.zkratek, které se vyskytují ve v ím po tu
agend
jejich obecný základní popis, který je platný pro celý systém

V jednotlivých agendách nemusí být nutn  vyu ity v echny z uvedených funkcí, jeliko  v
dané agend  nemají význam nebo vyu ití, i nejsou implementovány. Naopak se v agendách
mohou vyskytovat n které dal í funkce se speciálním významem podle pot eb a mo ností dané
agendy. echny funkce, které jsou v dané zálo ce dané agendy k dispozici jsou
dostupné p es menu hlavního okna aplikace, kde jsou uvedeny i jejich klávesové zkratky
(pro asovou optimalizaci ovládání programu), n které z dostupných funkcí (ale ne nutn

echny) mohou být paraleln  dostupné i p es panel funk ních tla ítek p íp. panel nástroj .
Které z dále uvedených standardizovaných funkcí jsou k dispozici v jednotlivých agendách a za
jakých okolností naleznete v dy v popisu zálo ek dané agendy.

echny uvedené funkce mají obecný význam (uvedený dále v této kapitole), na který se
budeme p i popisu funkcí jednotlivých agend odkazovat. Pokud je t eba význam i vlastnosti
funkce v dané agend  je  up esnit, je podrobný popis uveden v popisu funkce v agend  v
polo ce Dopl ující popis.

echny uvedené standardizované funkce jsou p ístupné p es standardizované klávesové
zkratky. P ehled ech klávesových zkratek, které jsou k dispozici v dané zálo ce dané agendy,
uvidíte v dy v menu Funkce k dané zálo ce, p ehled dal ích klávesových zkratek dostupných
obecn  v celém systému jako takovém pak viz kap. Klávesové zkratky (obecn ).

které funkce mohou být z d vodu p ehlednosti nebo úspory místa sdru eny do skupiny jako
podvolby n jaké hlavní funkce (jedná se pak o tzv. multifunkci).

Pro klávesové zkratky u t chto "multifunkcí" platí toto:
- Multifunkce má typicky jednu klávesovou zkratku. Ta vyvolává první nabídku v po adí. (Nap .: Funkce
Opravit v Adresá i firem, F4=volba Oprava.)
- Pro nabídku voleb (menu voleb v dialogovém okn ) se pou ívá Shift+tato zkratka. (Nap . Shift+F4).
- Dále mohou mít jednotlivé volby multifunkce vygenerované klávesové zkratky Ctrl+ ísla pro jednotlivé
volby. Toto m e být pou ito v dané agend  pouze jednou, u jedné multifunkce (jinak by do lo ke kolizi
horkých kláves). (Nap . multifunkce pro p epínání azení v íselnících).
- V n kterých p ípadech mají samostatnou klávesovou zkratku i dal í volby multifunkce. (Viz nap : Funkce
Filtrovat ve sklad. kartách, Ctrl+N=volba Nastavit filtr podle náhrad.)

ehled standardizovaných funkcí, resp. jejich kl. zkratek
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Název íklad podfunkcí u multifunkcí Kláves.zkratka Ikona

Help F1

Nový/ P ipojit/ P idat apod. F2

Nový s nabídkovým menu
podfunkcí

Nový (bez vazby) Shift+F2 -

Nový podle ....

idat hromadn

P ipojit Shift+F2 -

Rozv tvit Shift+F2 -

Import v re imu editace Ctrl+F2

nebo

Ctrl+F1
Ctrl+F2
atd.

-

Import s nabídkovým menu
podfunkcí

Import dodacích list Shift+Ctrl+F2 -

Import objednávek

Apod.

Detail<->Seznam F3

Opravit / Úpravy apod. F4

Opravit s nabídkovým
menu podfunkcí

Oprava Shift+F4 -

Hromadná oprava

Hromadná oprava klí

Hromadná oprava u . polo ek

Edita ní seznamy

Apod.

Tisk, export F5

Tisk, export s nabídkovým
menu podfunkcí

Tisk Shift+F5 -

Export

B2B export

Otev ít/Otev ít doklad/Zdrojový doklad/Doklady apod. F6 -

Skryté F6

Uspo ádat strom - -

Otev ít s nabídkovým menu Otev ít zde Shift+F6 -

Otev ít samostatn

Otev ít jinak Ctrl+F6 -

Otev ít jinak s nabídkovým
menu podfunkcí

Otev ít zde Shift+Ctrl+F6 -

Otev ít samostatn

Najít doklad F7 -

Najít Ctrl+F7
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Najít dal í Shift+F7

Hledat hodnotu v seznamu Ctrl+F (*)

Autom. vzkazy Ctrl+F12 -

Aktivity Ctrl+K -

Aktivity s nabídkovým
menu

Otev ít zde Shift+Ctrl+K -

Otev ít samostatn

ipojit k existující aktivit

Zalo it novou aktivitu a p ipojit

Nastavení tisku po ulo ení -

Vymazat F8

Odpojit Shift+F8 -

Zkopírovat F9

Zkopírovat s nabídkovým
menu podfunkcí

Kopie Shift+F9 -

Hromadná kopie

Ob erstvit resp. Získat záznamy (v zálo kách Omezení) F11

P epnout íselník F12

Obecná akce 1 Shift+Enter -

Obecná akce 2 Ctrl+Enter -

Ozna it s nabídkovým
menu

Ozna  v e - -

Odzna  v e

Inverze ozna ení

Hromadné ozna ování

Ulo it ozna ené do schránky

Filtrovat Alt+F11 -

Filtrovat s nabídkovým
menu

Nastavit filtr (Alt+F11) Shift+Alt+F11 -

Nastavit filtr podle aktuálního
íd ní (Ctrl+Alt+F11)

Nastavit filtr podle náhrad
(Ctrl+N)

Zru it filtr (Ctrl+F11)

T íd ní Ctrl+po ad. íslo
íd ní

-

P ístupy Ctrl+P -

P ístupy s nabídkovým
menu

Po adavek na zp ístupn ní Shift+Ctrl+P -

Smazat zp ístupn ní

Obnovit zp ístupn ní aj.

Sledování zm n Ctrl+S -

Sledování zm n s
nabídkovým menu

Zobrazit zm ny Shift+Ctrl+S -

Zobrazit zm ny dle názvu
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(*) - Ikona dostupná pouze na li t navigátoru, nikoli na panelu nástroj (toolbar).

Obecný význam standardizovaných funkcí, resp. kl. zkratek

Název Popis

Help Vyvolá kontextový help.

Nový/
ipojit /P idat

idá nový záznam. O jaký záznam se jedná a jaké polo ky se tudí
editují, závisí na agend , ve které je funkce vyvolána. Popis polo ek je
uveden u popisu jednotlivých agend. Variantou je p ipojení nového (ji
existujícího) záznamu k aktuálnímu.

Tip pro vás: V dokladových agendách lze funkci Nový vyvolat rovnou ze zálo ky
Omezení (tedy bez nutnosti p epínat na zálo ku Seznam resp. Detail).

Rozv tvit Vytvo í nový záznam pod aktuálním.
Tj. p idá nový záznam o úrove  ní e, ne  je aktuáln  zobrazený seznam,
na rozdíl od funkce Nový, která p idá nový záznam na stejnou úrove .
Objasníme na p íkladu:

jme st edisko 100 a jemu pod ízené 110 a 120. Kurzor nech  stojí  na
st edisku 110.

a) Stisknete funkci Rozv tvit a p idáte st edisko 111, p em  systém
automaticky p edvypl uje do polo ky Nad ízené st edisko hodnotu 110.
Po stisku OK= ulo it bude situace následující:

b) Stisknete funkci Nový a p idáte st edisko 111, p em  systém automaticky
edvypl uje do polo ky Nad ízené st edisko hodnotu 100. Po stisku OK=

ulo it bude situace následující:

Nový s menu idání nového záznamu ale s nabídkou podvoleb, jak nový záznam p idat.
Podfunkce nabízené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce
Nový (dostupné i v menu, p íp. jako volby p íslu ného funk ního tla ítka s
volbou pro funkci Nový). Jaké podfunkce jsou konkrétn  k dispozici, závisí
na typu agendy. P íklad podfunkcí funkce Nový:

Nový (bez vazby na n jaký doklad)
Nový podle jiného dokladu, nap . ZL apod.

idat hromadn  aj.

Tip pro vás: V dokladových agendách lze funkci Nový s menu vyvolat rovnou ze
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zálo ky Omezení (tedy bez nutnosti p epínat na zálo ku Seznam resp. Detail).

Import v editaci Import jednoho dokladu do jiného.

Pokud má funkce Importu více ne  jednu podvolbu, pak jsou dal í
podvolby v po adí (krom  první) vyvolatelné také pomocí horkých kláves
Ctrl+x, kde x je po adové íslo podvolby.

íklad podfunkcí funkce Import:

Import dodacího listu (Ctrl+1)
Import objednávky p ijaté (Ctrl+2)

Import v editaci
s menu

Import jednoho dokladu do jiného se zobrazením voleb k importu ve
form  nabídkového menu. Podfunkce nabízené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce Import (dostupné i v menu, p íp. jako
volby p íslu ného funk ního tla ítka s volbou pro funkci Import). Zda jsou
podfunkce k dispozici a jaké konkrétn , závisí na typu agendy.

íklad podfunkcí funkce Import:

Import dodacího listu
Import objednávky p ijaté

Detail /Seznam epíná mezi zálo kou Detail a ostatními zálo kami, pokud stojíme v
zálo ce Detail, pak mezi zálo kou Detail a zálo kou Seznam. Tj. stojíme-li
nap . v zálo ce Platby faktur vydaných, pak po stisku funkce F3 se

epneme do zálo ky Detail a zobrazíme si Detail aktuální faktury, k ní  si
práv  prohlí íme platby. A naopak, stojíme-li v zálo ce Detail, pak po
stisku funkce nás program p epne do zálo ky seznam, v n  kurzor stojí
na aktuálním záznamu, k n mu  jsme si práv  zobrazovali Detail.

Pokud v dané agend  není zálo ka Detail, ale nahrazuje ji jiná adekvátní
zálo ka, pak klávesová zkratka platí pro p epínání mezi touto zálo kou a
ostatními zálo kami (nap . zálo ka MLD v agend mzdových list ).

Opravit /Úpravy Vyvolá opravu aktuálního záznamu. O jaký záznam se jedná, zda je
mo né jej opravovat, resp. které jeho polo ky je mo né opravovat a jak,
závisí na konkrétní agend  a je popsáno spolu s popisem polo ek p ímo u
jednotlivých agend. Variantn  vyvolá agendu pro úpravy zobrazených
záznam .

Opravit s menu Funkce oprav ve form  nabídkového menu podfunkcí. Podfunkce nabízené
formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce Opravit (dostupné i v
menu, p íp. jako volby p íslu ného funk ního tla ítka s volbou pro funkci
Opravit). Zda jsou podfunkce k dispozici a jaké konkrétn , závisí na typu
agendy.

íklad podfunkcí funkce Opravit v Adresá i firem:

Oprava
Hromadná oprava
Hromadná oprava klí
Hromadná oprava u . polo ek
Edita ní seznamy

Dále viz Mo nosti hromadných oprav a Edita ní seznamy.

Tisk, export Funkce pro vyvolání tisku prost ednictvím definovatelných tiskových
sestav. Je k dispozici tém  ve v ech agendách. Funkce tisku je obdobná
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pro v echny agendy, kde je k dispozici, i kdy  pro ni platí drobné
odli nosti podle toho, odkud je vyvolána. Jedná se o tisk prost ednictvím

ivatelsky definovatelných tiskových sestav (p íp. i s mo ností
exportu do jiných program ) nebo do souboru. Detailní popis funkce a
jejích podvoleb viz Tisk z dokladových/ íselníkových agend - Standardní
funkce Tisk. Souhrnné informace o tiskových výstupech viz ást Tiskové
výstupy.

Tisk, export s
menu

Funkce pro výstup ve form  nabídkového menu podfunkcí. Podfunkce
nabízené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce Tisk (dostupné
i v menu, p íp. jako volby p íslu ného funk ního tla ítka s volbou pro
funkci Tisk). Podfunkce funkce Tisk:

Tisk - provede tisk vybraných záznam  prost ednictvím
definovatelných tiskových sestav - popis funkce Tisk viz vý e.
Export - Funkce pro vyvolání exportu vybraných záznam
prost ednictvím definovatelných export . Funkce pracuje obdobn
jako funkce Tisku, jen s tím, e výsledný výstup není formou
tiskových sestav, ale formou definovatelných export  do souboru.
Funkce exportu je obdobná pro v echny agendy, kde je k dispozici, i
kdy  pro ni platí drobné odli nosti podle toho, odkud je vyvolána.
Detailní popis funkce a jejích podvoleb viz Export z
dokladových/ íselníkových agend - Standardní funkce Export.
Souhrnné informace o def. exportech viz ást Definovatelné exporty.
B2B export -  K dispozici pouze ve vybraných agendách. Obdoba

edchozí volby, ale slou í pro vzájemné exporty a importy
vybraných doklad  p íp.jiných záznam  navzájem mezi u ivateli
systému  ABRA G3 a dále u vybraných doklad  pro export do
standardizovaného ISDOC formátu pro elektronickou komunikaci
mezi u ivateli r zných informa ních systém . Viz V cný obsah - B2B
exporty a importy.

Otev ít Otev e agendu svázaného záznamu se záznamem resp. seznamem
záznam  svázaných s aktuálním.

Otev ít doklad -
menu

Jako p edchozí volba, jen s vyvoláním mo ných voleb ve form
nabídkového menu podfunkcí. Podfunkce nabízené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce Otev ít doklad (dostupné i v menu, p íp.
jako volby p íslu ného funk ního tla ítka s volbou pro funkci Otev ít
doklad). Zda jsou podfunkce k dispozici a jaké konkrétn , závisí na typu
agendy. P íklad podfunkcí funkce Otev ít:

Otev ít zde
Otev ít samostatn

Otev ít jiný
doklad

Otev e agendu jiného svázaného záznamu se seznamem záznam
svázaných s aktuálním, je-li taková mo nost v dané agend  smysluplná.

Najít doklad Vyhledá doklad podle jeho ísla, tj. zadáte adu, íslo a období, a pokud je
takový doklad mezi doklady na tenými v zálo ce Seznam (tj. dle omezení
zvoleného v zálo ce Omezení), pak se na n j postaví kurzor.

Tip  pro  vás:  Ve  v in  dokladových  agend  je  mo no  provést  si  dotaz  do
databáze s nastaveným t íd ním s rychlým vyhledáváním (typicky práv  dle
ísla dokladu) a vyhledávat pak doklad dle ísla p ímo z Panelu pro rychlé

hledání, t íd ní.

Najít Vyhledá záznam, který vyhovuje zadaným kritériím. Funkce Najít se m e
vyskytovat v r zných druzích agend, jak dokladových, tak íselníkových a
v závislosti na tom, m e mít i její dialogové okno pro zadání podmínek
pro hledání jiný vzhled. V inou se jedná o hledání v dokladových
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agendách, kdy je mo no hledat dle stejných omezujících prvk , jaké jsou
v dané agend  k dispozici v zálo ce Omezení, nicmén  m e jít i o hledání
v íselníkových agendách podle jiných kritérií:

Najít podle omezujících prvk
Najít podle jiných kritérií

Najít podle omezujících prvk

Umo ní hledat podle zadaných kritérií.

Zde je mo no pou ít v echny omezovací podmínky dostupné v dané
agend  pro výb ry dat z databáze v etn u ivatelsky definovatelných
polo ek (mají-li v definici nastaveno Pou ívat pro omezení výb r dat).

ivatel si tak m e vytvá et i pom rn  slo ité varianty hledání.

Tip  pro  vás:   Hodnoty  do  u ivatelsky  definovatelných  polo ek  dopln ných  do
agend pozd ji lze dozadat i hromadn , viz Mo nosti hromadných oprav.

Po vyvolání funkce zobrazí dialogové modální okno pro zadání omezujících
podmínek:

íklad okna pro zadání omezujících podmínek pro hledání

Vzhled tohoto dialogového okna, ovládání a zp sob zadání hodnot
jednotlivých omezujících prvk  je obdobný, jako je zadávání omezení v
zálo kách Omezení jednotlivých dokladových agend. Obecn  platná
pravidla pro zálo ky Omezení jsou uvedena v samostatné kapitole (tj.
zp sob nastavení omezení, pou ívání definic omezení, ovládání seznamu
omezovacích prvk  a popis jejich typ , popis funkcí v zálo ce omezení,
vyu ití tzv. divokých znak  (wildcards) v omezení za znakové údaje atd.).

Dále jsou v tomto dialogovém okn  k dispozici obdobné funkce, jako jsou
v zálo ce Omezení dokladových agend se stejným nebo obdobným
významem. M ete si tedy i zde nastavit asto pou ívaná omezení pro
hledané záznamy a ulo it si je jako vlastní definice omezení, ze
kterých budete pozd ji pouze vybírat apod. K dispozici jsou zde funkce:

Název Kl. Dopl ující popis

Ulo it - Funkce ulo í aktuální nastavení omezovacích prvk  jako
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jako definici pod zadaným jménem. Podle tohoto jména pak
budete definice vybírat, proto by m lo být co
nejvýsti í. Ulo ené definice jsou pak dispozici k
výb ru jako hodnoty skrytého seznamu v polo ce
Vybraná definice v horní ásti okna. Dále viz popis
stejnojmenné funkce v zálo kách omezení. Definici

ete ulo it jako

Globální - tj. definice bude spole ná pro celou
firmu. V seznamu existujících definic jsou pak
zvýrazn ny tu .

ivatelskou - tj. pokud neza krtnete p edvolbu
Globální, bude definice ulo ena jako u ivatelská a
bude k dispozici pouze u ivateli, který ji
nadefinoval.

Pokud poté zvolíte n kterou z ulo ených definic, budou
se v dialogovém okn  zobrazovat omezovací podmínky
tak, jak byly zatr eny v okam iku ulo ení definice, tedy
ani  byste je museli opakovan  zadávat. Budou se zde
zobrazovat jen ty podmínky, které jsou v dané definici
zatr eny, tedy podle kterých se má vyhledávat. K
následnému p epnutí zobrazení na v echny podmínky,
které jsou k dispozici, slou í funkce Zobrazit v e, viz
dále.

POZOR!  Pokud  ulo íte  jako  definici  nastavení,  kdy
není zatr en ádný omezovací prvek, pak se po
jejím výb ru pochopiteln  nezobrazí ádný
omezovací prvek, tj. seznam podmínek hledání je
prázdný! Je t eba zvolit jinou definici, nebo pou ít
funkci Zobrazit v e i Vy istit.

Práce s definicemi podmínek pro hledání je obdobná práci
s definicemi omezení v zálo ce Omezení.

Odstranit - Vyma e aktuáln  vybranou definici (tj. její název je
aktuáln  zobrazen ve omezovacím panelu) ze seznamu
definic. (Aktuální nastavení omezovacích prvk  ponechá
beze zm ny).

Zobrazit
e

- V dialogovém okn  pro nastavení omezujících podmínek
pro hledaný záznam jsou zobrazeny variantn  bu

echny podmínky, podle kterých lze hledat, nebo jen
ty, které jsou pou ity (zatr eny) v aktuáln  zvolené
definici omezení a to tehdy, pokud p edtím byla zvolena

která z ulo ených definic omezení (viz vý e funkce
Ulo it jako).

K p epnutí zobrazení na zobrazení v ech omezujících
podmínek, které jsou k dispozici, slou í práv  funkce
Zobrazit v e.

Jsou-li aktuáln  zobrazeny v echny omezující podmínky,
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Najít podle jiných kritérií

Po vyvolání funkce se zobrazí dialogové okno s mo ností zadat kritéria pro
hledání. Jaké mo nosti a polo ky se v okn  nabízí, závisí na tom, k
jakému ú elu je funkce v dané agend  zavedena (viz nap . funkce Najít v
agend Výpo tové schéma, kde je funkce ur ena pro hledání schématu, v

 se po ítá hledaná polo ka, nebo pro hledání výrazu výpo tového
vzorce, v n  se vyskytuje zadaný text, apod.). Proto detailní popis
takové funkce pro hledání najdete v dy p ímo v popisu dané agendy.

pak funkce Zobrazit v e samoz ejm  nemá význam.

Vy istit - Zru í dosud provedené nastavení omezení, tj. po
provedení funkce není ádný omezovací prvek zatr en,
tj. jedná se o stav "bez omezení", resp. z stanou
zatr eny maximáln  pouze ty podmínky, které v daném
míst  programu jsou zatr ené defaultn  s defaultn
zvolenými hodnotami.

Najít dal í Vyhledá dal í záznam, který vyhovuje kritériím zadaným v p edchozím
hledání pomocí funkce Najít, viz vý e.

Hledat hodnotu
v seznamu

Funkce je ur ena pro vyhledání záznamu, který obsahuje zadanou
hodnotu. K dispozici je jen tehdy, pokud aktuální zálo ka dané agendy
obsahuje editovatelný nebo needitovatelný seznam, a je vyvolatelná jen
tehdy, je-li na daném seznamu fokus.

Obdobná funkce je k dispozici p i výb ru záznam  v agendách Uzáv rka
skladu, Uzáv rka pokladen, Uzáv rka bankovních ú , Uzáv rka ostatních
doklad  a Uzáv rka fakturace.

Funkce umo uje hledání i v u ivatelsky definovatelných sloupcích. Zde je
ale t eba si uv domit následující: U ivatelsky nadefinovaný sloupec m e
být p ed zobrazením je  voliteln  zformátován maskou, kterou si zadá

ivatel p i vytvá ení daného sloupce. Vyhledávání se ale d je na datech,
která jsou nezformátovaná. To m e zp sobit nenalezení polo ky, kterou

ivatel v seznamu vidí nebo p ípadn  ozna ení polo ky jako nalezené, i
kdy  v seznamu je zobrazena jinak.

Pozor! Funkce neumí hledat p es text u polo ek typu vý et (viz nap . polo ka
Typ dokladu v ádcích pravidel pro zaji t ní). Hodnota t chto polo ek je vnit
interpretována íslem. Funkce by je dohledala pod zadaným po adovým íslem
dané hodnoty.

Pozor, tato funkce se b  nenabízí v menu ani na panelu funk ních
tla ítek. Lze ji vyvolat pomocí klávesové zkratky Ctrl+F, p íp. m e být
dostupná v li tách navigátoru (je-li na dané zálo ce li ta navigátoru k
dispozici).

Po vyvolání funkce zobrazí dialogové modální okno pro zadání údaj  pro
hledaný záznam obsahující zadanou hodnotu:
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íklad okna pro zadání údaj  pro hledání polo ky v seznamu

Vzhled tohoto dialogového okna je obdobný jako p i hledání v jiných
Windows aplikacích. K dispozici jsou zde polo ky:

Funkce:

Hledat Polo ka pro zadání hledaného et zce. Polo ka si
pamatuje ve form skrytého seznamu n kolik posledních
hledaných hodnot.

Pouze celá
slova

Je-li zatr eno, budou se hledat jen záznamy obsahující
pouze p esn  zadaný et zec (jako celé slovo). V
opa ném p ípad  se hledá i jako ást slova.

Rozli ovat
velikost
písmen

Mo nost si nastavit, zda se p i vyhledávání vyhovujících
záznam  má i nemá brát ohled na malá a velká
písmena tak, jak jsou zadána v hledaném et zci.

Nahoru /
Dol

Nastavení sm ru hledání.

es v echny
sloupce

Je-li zatr eno, bude se zadaný text hledat ve v ech
sloupcích (polo kách) seznamu. V opa ném p ípad  se
bude hledat jen ve sloupci, na n  aktuáln  stojí
kurzor.

Volba je k dispozici pouze v situaci, kdy je mo no
stanovit, který sloupec je aktuální, tj. na kterém je
aktuáln  kurzor. Není tedy dostupná v needitovatelných
seznamech, naopak m e být dostupná nap . v
editovatelných seznamech nap . v ádcích doklad  apod.

íklad: Hledání v ádcích doklad  s mnoha ádky, kdy
je t eba rychle najít ádek obsahující ur itý text (nap .
vystavený na st edisko 333 apod.).

V ozna ených
záznamech

Je-li zatr eno, bude se vyhledávat pouze v ozna ených
záznamech. Volba je k dispozici, pouze pokud jsou

jaké záznamy ozna eny.

Od za átku
do konce

Je-li zatr eno, hledá se od za átku, není-li zatr eno,
hledá se od aktuálního záznamu (resp. naposledy
dohledaného záznamu). Tj. vyu ijete pro opakované
hledání dal ího záznamu. viz dále.
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Nadpis Kl. Dopl ující popis:

Hledat

(Hledat
dal í)

Enter Po stisku funk ního tla ítka Hledat se nalezne první
odpovídající záznam, ale dialogové okno se nezav e. Po
opakovaném stisku funk ního tla ítka Hledat se hledá
znovu dal í záznam. To, e se hledá dal í záznam a
nehledá se znovu od za átku, je zaji no odtr ením
volby "Od za átku do konce" (aby ji u ivatel nemusel
odtrhávat ru , zmín ná volba se odtrhne
automaticky po prvním provedeném hledání).

Pokud se záznam obsahující zadaný text nenajde,
zobrazí se informativní hlá ení a kurzor se vrátí na
záznam, na n  hledání za alo.

Zav ít Esc Zru ení funkce nebo i p eru ení ji  zahájeného hledání,
zav ení dialogového okna.

Autom. vzkazy Funkce slou í pro definice automatických vzkaz  pro danou agendu. Je k
dispozici pouze tehdy, pokud existuje n jaký kontrolní bod pro danou
agendu, tj.:

systémový kontrolní bod, který je ur en pro danou agendu (dáno
výrobcem).

Nap . systémový kontrolní bod Zaplacení dokladu má význam pro
agendy doklad , které lze platit.

ivatelský kontrolní bod, který spl uje tyto podmínky:
kontrolní bod je definován pro agendu, z ní  byl tento
pr vodce vyvolán (tj. kontrolní bod má v seznamu agend ve
své definici danou agendu uvedenu)

Pozor, v tomto míst  se nekontroluje, zda balí ek skript , na který se
daný  kontrolní  bod  odkazuje,  je  zkompilovaný  a  je  ve  stavu  Pou ívat.
(Srovnejte s nabízením kontrolních bod  ve vyvolaném Pr vodci tvorbou
automatického vzkazu. Pokud zmín né podmínky spln ny nejsou, funkce
se sice m e nabízet, nicmén  existující kontrolní bod stejn  nebude
"pou itelný", jeliko  definici vzkazu p es vyvolaného pr vodce stejn
nebude mo né zadat.

Podfunkce funkce Autom. vzkazy:

Automatické vzkazy - Funkce vyvolá Pr vodce tvorbou
automatického vzkazu. Umo ní podle aktuáln  zadaných hodnot
rovnou odtud vytvo it novou definici automatického vzkazu. U ivatel
si tedy v p ípad  pot eby m e zadat automatické spou ní úlohy
tohoto typu, ani  by musel mít p ístupové právo spou t agendu
Definice automatických vzkaz  a ani  by musel zadávat údaje slo it
ru  tam.
Otev ít zde - Vyvolá agendu Definice automatických vzkaz  a
otev e ji "p es" agendu zdrojového záznamu. Zde jsou k dispozici

echny funkce agendy Definice automatických vzkaz .Takto odtud
vyvolaná agenda se otev e rovnou s p ednastaveným omezením,
tzv. erveným omezením, a to jen za definice, které se vá í k
aktuální agend  (tj.  které mají ve své polo ce Agenda zadánu
aktuální agendu) a které vystavil aktuáln  p ihlá ený u ivatel. Toto
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ervené omezení v ak m ete v zálo ce Omezení agendy
zdrojového dokladu standardn  zru it (vy istit) a získat záznamy
podle libovolného jiného omezení, nebo zcela bez omezení.
Otev ít samostatn  - Obdobn  jako p edchozí volba, jen otev e
agendu definic automatických vzkaz samostatn .

Aktivity Otev e agendu aktivit se záznamem resp. seznamem záznam  svázaných
s aktuálním.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud je provozováno CRM, viz co je t eba k
provozu CRM.

Agenda aktivit se otev e v dy, i kdy  k danému dokladu zatím ádné
aktivity nejsou zadány. V p ípad , e v takto vyvolané agend  Aktivit zadá

ivatel novou aktivitu, je dotázán, zda si tuto aktivitu rovnou p eje k
danému dokladu p ipojit.

Aktivity - menu Otev e agendu aktivit se záznamem resp. seznamem záznam  svázaných
s aktuálním.

Jako p edchozí volba, jen s vyvoláním mo ných voleb ve form
nabídkového menu podfunkcí. Podfunkce nabízené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce Aktivity (dostupné i v menu, p íp. jako
volby p íslu ného funk ního tla ítka s volbou pro funkci Aktivity). Zda jsou
podfunkce k dispozici, závisí na typu agendy. Typicky jsou k dispozici
následující podfunkce:

Otev ít zde
Otev ít samostatn
P ipojit k existující aktivit
Zalo it novou aktivitu a p ipojit

Otev ít zde

Vyvolá agendu Aktivit a otev e ji "p es" agendu zdrojového dokladu. Zde
jsou k dispozici v echny funkce agendy aktivit.Takto odtud vyvolaná
agenda aktivit se otev e rovnou s p ednastaveným omezením, tzv.
erveným omezením, a to jen za aktivity svázané s aktuálním dokladem

(tj. aktivity, které mají aktuální doklad v seznamu p ipojených doklad  ve
své zálo ce P ipojené doklady). Toto ervené omezení v ak m ete v
zálo ce Omezení agendy zdrojového dokladu standardn  zru it (vy istit) a
získat záznamy podle libovolného jiného omezení, nebo zcela bez omezení
(a mít pak k dispozici seznam v ech doklad  dané agendy apod.).

V p ípad , e v takto vyvolané agend  Aktivit zadá u ivatel novou aktivitu,
je dotázán, zda si tuto aktivitu rovnou p eje k danému dokladu p ipojit.
Pokud ano, pak aktuální doklad p ibude v seznamu p ipojených doklad  v
zálo ce P ipojené doklady takto vystavené aktivity.

Otev ít samostatn

Obdobn  jako p edchozí volba, jen otev e agendu aktivit samostatn .

ipojit k existující aktivit
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ipojí k aktuálnímu dokladu vybranou aktivitu z agendy Aktivit. Po
vyvolání funkce se nabídne Pr vodce výb rem dokladu, pomocí n ho
vyberete po adovanou aktivitu, kterou pak svá e s aktuálním dokladem.
Tj. aktuální doklad p ibude v seznamu p ipojených doklad  v zálo ce
P ipojené doklady vybrané aktivity.

Zalo it novou aktivitu a p ipojit

Funkce pro rychlé vystavení nové aktivity k aktuálnímu dokladu rovnou
z agendy daného dokladu s automatickým návratem zp t. V tomto p ípad
pro rychlé vystavení nové aktivity podle aktuálního dokladu ze zálo ky
Seznam. Jedná se o jednu z mo ností vystavení nové Aktivity.

Funkce vyvolá agendu aktivit, otev e ji "p es" agendu zdrojového dokladu
a rovnou p ejde do zadání nové aktivity. Pozor, v tomto p ípad  je
agenda aktivit vyvolána rovnou ve speciálním re imu zadání nového
záznamu, kdy je zobrazena bez hlavních zálo ek a umo uje pouze

idání nového dokladu. N které polo ky mohou být p edvypln ny podle
údaj  zdrojového dokladu. Po ulo ení nového záznamu (p íp. stornování
zadání nového dokladu) se takto otev ená agenda automaticky zav e a
systém se vrátí zp t do místa, odkud byla funkce vyvolána.

Vystavenou aktivitu automaticky (bez dotazu) svá e s aktuálním
dokladem. Tj. aktuální doklad p ibude v seznamu p ipojených doklad  v
zálo ce P ipojené doklady takto vystavené aktivity.

Jedná se o podobnou situaci, jako kdy  pou íváte Zástupce typu "Nový".

Nastavení tisku
po ulo ení

Funkce slou í pro nastavení akce, která se má vykonat po ulo ení
záznamu v dané agend . Je k dispozici ve v in  dokladových agend.
Detailní popis funkce a jejích podvoleb viz samostatná kap. - Nastavení
akcí po ulo ení dokladu.

Vymazat Je-li v seznamu povoleno ozna ování a je-li alespo  jeden záznam
ozna en, pak ze seznamu vyma e v echny ozna ené záznamy, v opa ném

ípad  vyma e aktuální záznam. Funkce se vyskytuje ve dvou re imech:

Pouze skrýt - tj. vymazat s mo ností obnovení

K dispozici jen u n kterých íselník . Aktuální záznam nevyma e z
databáze, ale pouze ozna í p íznakem "skryto". Takové záznamy jsou k
dispozici v seznamu skrytých, vyvolaných funkcí Skryté v dané agend .
Odtud je lze mj. Obnovit, tudí  akce "skrýt" je vratná! Skryté záznamy

estane zobrazovat v zálo ce Seznam.

Pro skryté záznamy a jejich pou ití do polo ek jiných záznam  platí:

U opravovaných záznam  (objekt ) je povoleno odkazovat na skryté
záznamy.
U nových záznam  (objekt ) není dovoleno vyplnit íselníkovou
polo ku odkazem na skrytý záznam. Skrytý záznam není p i
vyvolání odpovídajícího výb rového íselníku v p íslu né agend  ji
zobrazován a není mo né jej zadat - vybrat do n jaké íselníkové
polo ky.
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V p ípad , e má být do dokladu p edvypl ována firma, která je aktuáln
mezi skrytými, pak z stane polo ka s firmou prázdná.

Pozor, pokud je nap . v opravované faktu e p idán nový ádek, jedná se o nový
objekt ádku, tak e v ádku jsou povoleny pouze neskryté záznamy (st ediska,
zakázky, ...). Ale v hlavi ce faktury se jedná o opravu, tak e je mo né ponechat
i skrytou firmu.

Objasníme na p íklad :

V agend  Adresá  firem nech  je firma ABC, kterou chceme z n jakého
vodu vymazat. Na firmu ABC ale ji  bylo fakturováno, tj. existuje

faktura,  na  ní  je  odkaz  do  adresá e  na  firmu  ABC.  Po  vyvolání  funkce
Vymazat  nad  touto  firmou  zmizí  firma  ABC  ze  seznamu  firem v  zálo ce
Seznam.  Nedojde  v ak  k  jejímu  fyzickému  vymazání  z  databáze,  ale
pouze k jejímu skrytí pro dal í pou ití (firmu ABC ji  nebude mo né na
nový doklad zadat). Pokud bychom ji pot ebovali z n jakého d vodu
znovu zadat na doklad, m eme ji obnovit ze seznamu skrytých.

Pokud bychom cht li provést opravu faktury, vystavené na firmu ABC, program
by to povolil bez omezení. Pokud bychom ale cht li provést nap . kopii
faktury vystavené na firmu ABC, program takový doklad ulo it nepovolí.

Pokud by firma ABC byla v agend  Firemních údaj  nastavena pro
edvypl ování do nov  vytvá ených doklad , pak by nov  vytvá ený

doklad nem l polo ku firma p edvypln nu ni ím.

Vymazat trvale bez mo nosti obnovení

Vyma e aktuální záznam (resp. ozna ené záznamy) z databáze.

Tato akce je nevratná!!!

V  íselnících  povolí  vymazat  trvale  bez  mo nosti  obnovení  jen  tehdy,
nebyl-li zvolený záznam dosud v systému pou it! V opa ném p ípad  jej
lze pouze skrýt.

Kdy je tedy záznam vymazán trvale?

Volbou funkce Vymazat v dokladových agendách.
Volbou funkce Vymazat v íselnících ze seznamu Skrytých, nebyl-li
záznam dosud pou it (v opa ném p ípad  trvalé vymazání program
nepovolí).
Volbou funkce Vymazat v íselnících, které podporují skrývání, je-li
zatr ena p edvolba "Vymazat bez mo nosti obnovení" a nebyl-li
záznam dosud pou it
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V tomto p ípad  vyma e aktuální záznam trvale z databáze

Pokud ma ete záznamy hromadn  a mezi ozna enými se vyskytují n jaké,
na které program musí je  p ed smazáním upozornit, zobrazí informa ní
hlá ení s dotazem, zda p esto smazat i nikoli. K dispozici je volba Platí
pro v echny, jejím  zatr ením zp sobíte, e zvolená odpov  platí pro

echny takové doklady. Pokud by nebyla zatr ena, program by
zobrazoval informativní hlá ení s dotazem pro ka dý problémový záznam.
To vyu ijete tehdy, pokud se chcete o ka dém rozhodovat samostatn .
Objasníme na p íkladu:

íklad: V agend  faktur jsme si ozna ili n kolik faktur p ijatých,
které chceme vymazat. P ed smazáním dokladu, který není poslední
v ad , program je  upozorní na skute nost, e vznikne "díra" v
ad  doklad :

íklad kontrolního dotazu s volbou Platí pro v echny p i hromadném mazání

Pokud stiskneme Ano a zatrhneme volbu Platí pro v echny, vyma e
program v echny ozna ené faktury a u ádné se ji  nebude znovu
kontroln  ptát. P ípadné díry si m eme pozd ji zaplnit nov
vystavovanými doklady, viz popis zapln ní "d r" v adách doklad

Odpojit Odpojí záznam svázaný s aktuálním záznamem, tj. zru í mezi nimi vazbu.
vodní záznam nijak nema e. Nap . Odpojení platby od placeného

dokladu apod.

Zkopírovat Zkopíruje aktuální záznam s tím, e pokud není v dané agend  povolena
duplicita n které z polo ek, pak na tuto skute nost upozorní. Obecn platí,
e se kopírují jen ty polo ky, u kterých to má význam.

Pokud se kopírují doklady, na kterých jsou zadávané n jaké slevy, pak se
tyto zkopírují tak, jak byly na zdrojovém dokladu bez ohledu na to, zda
jsou stále aktuální (tj. mohlo dojít ke zm  slevových tabulek, dealerské

ídy, procenta slevy v adresá i apod.). Aktualizaci slev lze v p ípad
pot eby vyvolat ru  funkcí Aktualizace slev, která je v takových
agendách k dispozici.

Pokud se kopírují doklady, na kterých je zadávaná firma, a firma z
kopírovaného dokladu byla opravena zásadní opravou, tak se firma na
hlavi ce zkopíruje tak, aby na nov  vytvá eném dokladu v dy byl odkaz
na poslední aktuální firmu (my leno aktuální v sekvenci provedených
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zásadních oprav).

Tedy  v  kombinaci  s  p edchozím  odstavcem,  m e  dojít  k  situaci,  kdy  firma
zásadn  opravená ji  nemá na rozdíl od svého p edch dce v adresá i zadáno
slevové  procento,  nicmén  na  kopii  dokladu  je  jí  p edvypln no,  jeliko  je

ebráno z kopírovaného dokladu vystaveného na p edch dce dané firmy.

Zkopírovat s
menu

Funkce pro tvorbu kopií záznamu ve form  nabídkového menu podfunkcí.
Podfunkce nabízené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce
Zkopírovat (dostupné i v menu, p íp. jako volby p íslu ného funk ního
tla ítka s volbou pro funkci Zkopírovat). Zda jsou podfunkce k dispozici a
jaké konkrétn , závisí na typu agendy.

íklad podfunkcí funkce Zkopírovat:

Kopie
Hromadná kopie u faktur vydaných - Podle aktuálního dokladu
vygeneruje shodné doklady a to pro vybrané firmy. Podle typu
dokladu je mo né ovliv ovat datum splatnosti a pou ité slevy na
dokladech.

Ob erstvit Provede aktualizaci zobrazeného seznamu (tj. provede nový dotaz na
databázový server a seznam zaktualizuje). O ob erstvování detailn ji viz
Ob erstvování v íselnících a Ob erstvování dokladových agend.

epnout Pro p epnutí z malého na velký íselník, viz samostatná kapitola.

Skryté K dispozici u íselník , které podporují skrývání dat, místo fyzického
mazání. Jedná se o takové íselníky, které sice povolují funkci Vymazat,
ale u ivatel nezvolil fyzické vymazání z databáze anebo by takové
vymazání bylo ne ádoucí. Pravidla pou ití skrytých záznam  do
íselníkových polo ek následných záznam , viz popis u funkce Vymazat.

Kdy je tedy záznam skryt?

Volbou funkce Vymazat, pokud u ivatel nezatrhne p edvolbu
vymazat trvale
Volbou funkce Vymazat, byl-li mazaný záznam ji  pou it

Pozor, ke skrytým chrán ným objekt m nejsou brána v potaz práva k objekt m.
Dále viz mazání chrán ných objekt do skrytých.

Seznam skrytých záznam  se otev e v dy do modálního okna. K dispozici
jsou v n m funkce:

Nadpis Kl. Dopl ující popis

Tisk F5 Umo uje provést standardn  tisk skrytých záznam
s tím rozdílem, e se vytisknout v dy v echny skryté
záznamy (není tedy mo nost je  p ed tiskem
vybrat, jaké záznamy tisknout, jak tomu bylo u
funkce Tisk popsané vý e.)

Obnovit - Je-li alespo  jeden záznam ozna en, obnoví
ozna ené záznamy, v opa ném p ípad  obnoví
aktuální. Tj. obnovené záznamy budou op t viditelné
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v zálo ce Seznam a bude je mo né vybírat do
íselníkových polo ek.

Vymazat F8 Umo uje záznam(y) vymazat. Funkce Vymazat ze
seznamu skrytých ji  nenabízí zatrhávací polí ko
"Vymazat bez mo nosti obnovení" jako p i mazání ze
seznamu íselníku, jeliko  zde nemá význam: ze
seznamu skrytých ji  lze mazat pouze trvale bez
mo nosti dal ího obnovení!

Je-li alespo  jeden záznam ozna en, vyma e
ozna ené záznamy, v opa ném p ípad  vyma e
aktuální. Pokud byly záznamy ji  pou ity (nap . na
dokladech z jiných agend apod.), jejich trvalé
vymazání ze seznamu skrytých (a tedy i z databáze)
nedovolí, takové záznamy musí v databázi z stat
(jeliko  na n  existují odkazy).

Ob erstvit F11 Umo uje provést standardn ob erstvení seznamu
skrytých.

ístupy Ctrl

+P

Funkce pro práci se zp ístupn ním jednotlivých
záznam . Jedná se o funk ní tla ítko s volbou.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud jsou provozovány
replikace, viz co je t eba k provozu replikací. Detailní
popis funkce a jejích podvoleb viz samostatná kap. -
Replikace v agendách.

Sledování
zm n

Ctrl
+S

Funkce pro zobrazování a práci se záznamy
provedených zm n. Jedná se o funk ní tla ítko s
volbou.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud je provozováno
sledování zm n, viz co je t eba k provozu sledování
zm n. Detailní popis funkce a jejích podvoleb viz
samostatná kap. - Sledování zm n v agendách.

Uspo ádat
strom

Funkce umo uje m nit po adí polo ek stromu a polo ky ve stromu
abecedn adit. Je k dispozici v íselnících se stromovou strukturou.

Po vyvolání funkce se objeví dialogové okno Uspo ádání polo ek stromu:
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íklad stromu

V jeho horní ásti je zobrazena hierarchická struktura stromu, po jeho
jednotlivých záznamech se m ete pohybovat zp sobem popsaným v
kapitole íselníky se stromovou strukturou - stromové zobrazení v
íselníku.

Dále jsou k dispozici funkce pro práci se stromem a úpravu po adí
jednotlivých záznam  stromu:

Rozbalit v e - Zobrazí hierarchické uspo ádání v ech záznam  ve
stromu, tj. rozbalí v echny uzly a zobrazí v echny pod ízené
záznamy.
Sbalit v e - Zobrazí pouze první záznam - ko en stromu, tj. zabalí

echny uzly a pod ízené záznamy nejsou viditelné.
Se adit abecedn  - Set ídí záznamy v jednotlivých v tvích stromu
podle abecedy. Je k dispozici pouze v agend Skladové menu,
proto e v dal ích íselnících se stromovou strukturou jsou záznamy
azeny dle abecedy automaticky a jejich po adí v rámci jedné v tve

menu nejde m nit. Funkce má dv  podvolby:
Pouze první pod ízenou úrove  - Se adí podle abecedy
pouze záznamy ve v tvi p ímo pod ízené uzlu, na kterém stojí
fokus.

íklad: Fokus stojí na uzlu Hardware z obrázku vý e. Po
vyvolání funkce Se adit abecedn  pouze první pod ízenou
úrove  se se adí podle abecedy pouze záznamy ve v tvi

ímo  pod ízené  uzlu  Hardware,  tj.  záznam  Videa  se
esune na poslední místo za záznam Televize.

Pokud by nap . záznam Média byl je  dál len n, tj. byl by
uzlem, záznamy ve v tvi pod ízené uzlu Média by se v tomto
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ípad  nijak nese adily, proto e by se jednalo o druhou
pod ízenou úrove  uzlu Hardware.

echny pod ízené úrovn  - Se adí podle abecedy záznamy
ve v ech v tvích p ímo pod ízených uzlu, na kterém stojí
fokus.

íklad: Fokus stojí na uzlu Ko en menu z obrázku vý e. Po
vyvolání funkce Se adit abecedn  v echny pod ízené úrovn
se se adí podle abecedy záznamy ve v ech v tvích. Tj. v
první úrovni se zm ní po adí na Hardware, Materiál pro
výrobu,  Slu by  a  Software.  Ve  druhé  úrovni  se  abecedn
set ídí záznamy ve t ech v tvích: v echny záznamy
pod ízené uzlu Hardware, dále v echny záznamy pod ízené
uzlu Slu by a v echny záznamy pod ízené uzlu Software.
Pokud by nap . záznam Média byl je  dál len n, tj. byl by
uzlem, záznamy ve v tvi pod ízené uzlu Média by se v tomto

ípad  rovn  se adily podle abecedy, proto e by se
jednalo o dal í, t etí pod ízenou úrove  uzlu Ko en menu.

Pomocí klávesových zkratek Ctrl+ ipka nahoru, Ctrl+ ipka dol  lze
provést:

V agend Skladové menu zm nu po adí záznam  v rámci jedné
tve stromu.

íklad:  Fokus  stojí  na  záznamu  Videa  z  obrázku  vý e.  Po  stisku
kombinace  kláves  Ctrl+ ipka  dolu  se  záznam  Videa  posune  pod
záznam Monitory.

V agendách dal ích íselník se stromovou strukturou zm nu
nad ízeného záznamu pro záznam, na kterém stojí fokus, p em
nový nad ízený záznam musí být na stejné hierarchické úrovni jako
byl p vodní nad ízený záznam. Objasníme na p íkladu:

íklad: V agend  St ediska m jme tuto hierarchickou strukturu

st edisek:  Fokus  stojí  na  st edisku  111.  Po
stisknutí kombinace kláves Ctrl+ ipka dolu se st edisko 111

esune tak, e p estane být pod ízené st edisku 110 a jeho
nad ízeným st ediskem se stane st edisko 120. St edisko 110 pak
nebude mít ádná pod ízená st ediska.

Posun záznamu, na kterém stojí fokus, o jednu hierarchickou úrove
ní /vý , a to v etn  v ech pod ízených záznam , se provede
prost ednictvím kombinace kláves Ctrl+ ipka vpravo/Ctrl+ ipka vlevo.

íklad: Fokus stojí na záznamu Videa z obrázku vý e.
Po stisku kombinace kláves Ctrl+ ipka vpravo se záznam Videa p esune o
jednu hierarchickou úrove  ní , tj. záznam Monitory se stane uzlem s
jedním pod ízeným záznamem Videa.
Pokud bychom místo Ctrl+ ipka vpravo, zadali  Ctrl+ ipka vlevo, záznam
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Videa  by  se  p esunul  o  jednu  hierarchickou  úrove  vý ,  tj.  za adil  by  se  pod
uzel Hardware do stejné hierarchické úrovn  jako Hardware, Materiál pro
výrobu, Slu by a Software.

echny provedené zm ny se zobrazují na stromu v horní ásti
dialogového okna. V zálo ce Seznam p íslu né agendy se projeví a  po
potvrzení funkce, nap . stiskem tla ítka OK. Pokud zvolíte tla ítko Storno,
provedené zm ny se do zálo ky Seznam nepromítnou.

Obecná akce 1 Vyhrazeno pro r zné akce dle pot eby. Nap . výpo et kurzových rozdíl  k
dokladu apod. Viz v dy menu v konkrétní agend .

Obecná akce 2 Vyhrazeno pro r zné akce dle pot eby. Viz v dy menu v konkrétní agend .

Ozna it s menu Funkce pro hromadné ozna ování/odzna ování záznam  v ech nebo dle
zadaných kritérií, pro ulo ení ozna ených do schránky a pro ozna ování
pomocí ABRA schránky. Podfunkce nabízené formou menu jsou jednotlivé
podfunkce funkce Ozna it (dostupné i v menu, p íp. jako volby

íslu ného funk ního tla ítka s volbou pro funkci Ozna it).

Jaké podfunkce jsou konkrétn  k dispozici (nemusí být k dispozici v echny
zde uvedené), závisí na typu agendy. P íklad podfunkcí funkce Ozna it:

Ozna  v e
Odzna  v e
Inverze ozna ení
Ozna it jen vy aditelné (u prvk  v majetku)

íp. jiné podle typu agendy
---
Hromadné ozna ování
Ulo it ozna ené do schránky
---
Ulo it záznamy do ABRA schránky
Ozna it podle ABRA schránky
Odzna it podle ABRA schránky
Zobrazit obsah ABRA schránky

Podrobný popis viz Ozna ování v needitovatelných seznamech.

Filtrovat resp.
Filtrovat s
nabídkovým
menu

Funkce umo ující si zobrazené záznamy v íselníku filtrovat a to n kolika
zp soby. Je k dispozici ve v in íselník . Detailní popis funkce a jejích
podvoleb viz samostatná kap. - Filtrování v íselnících.

íd ní Funkce pro p epínání aktuálního t íd ní.

Klávesová zkratka Ctrl+ íslo po ínaje od jedné (pozor, nikoliv z numerické
klávesnice) znamená volbu p íslu ného t íd ní, jeho  po adí v panelu t íd ní
odpovídá danému íslu. Po et mo ných voleb t íd ní se v jednotlivých agendách
li í, v n kterých dokonce není víc ne  jedna mo nost, jeliko  to nemá význam.

ístupy Funkce pro práci se zp ístupn ním jednotlivých záznam  pro pot eby
replikací.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud jsou provozovány replikace, viz co je
t eba k provozu replikací. Pak je k dispozici ve v in  agend. Detailní
popis funkce P ístupy viz kap. Replikace v agendách.

ístupy s menu Funkce P ístupy pro práci se zp ístupn ním jednotlivých záznam  se
zobrazením nabídek ve form  nabídkového menu podfunkcí. Podfunkce
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nabízené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce P ístupy
(dostupné i v menu, p íp. jako volby p íslu ného funk ního tla ítka s
volbou pro funkci P ístupy). Zda jsou podfunkce k dispozici a jaké
konkrétn , závisí na typu agendy. P íklad podfunkcí funkce P ístupy:

Po adavek na zp ístupn ní
Smazat zp ístupn ní
Obnovit zp ístupn ní
Atd.

Sledování zm n Funkce pro zobrazení a práci se záznamy o provedených a sledovaných
zm nách v datech.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud je provozováno sledování zm n, viz co
je t eba k provozu sledování zm n. Pak je k dispozici ve v in  agend.
Detailní popis funkce Sledování zm n viz kap. - Sledování zm n v
agendách.

Sledování zm n
s menu

Funkce Sledování zm n pro práci se záznamy o provedených a
sledovaných zm nách v datech se zobrazením nabídek ve form
nabídkového menu podfunkcí. Podfunkce nabízené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce Sledování zm n (dostupné i v menu, p íp.
jako volby p íslu ného funk ního tla ítka s volbou pro funkci Sledování
zm n).

O nápov
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