Standardizované funkce, jejich klavesoveé
zkratky a obecny popis

Jednim z kladl systému ABRA G3 je jednotné ovladani, pouzivané v celém systému. V
jednotlivych agendach jsou tedy vyuzivany funkce téhoz jména a klavesové zkratky s tymz
nebo velmi podobnym vyznamem. V néasledujici tabulce si uvedeme

» prehled standardizovanych funkci a klaves.zkratek, které se vyskytuji ve vétSim poctu
agend
P jejich obecny zakladni popis, ktery je platny pro cely systém

V jednotlivych agendach nemusi byt nutné vyuzity vSechny z uvedenych funkci, jelikoz v
dané agendé nemaji vyznam nebo vyuziti, ¢i nejsou implementovany. Naopak se v agendach
mohou vyskytovat nékteré dalSi funkce se specialnim vyznamem podle potfeb a moznosti dané
agendy. VSechny funkce, které jsou v dané zalozce dané agendy k dispozici jsou
dostupné pres menu hlavniho okna aplikace, kde jsou uvedeny i jejich klavesové zkratky
(pro ¢asovou optimalizaci ovladani programu), nékteré z dostupnych funkci (ale ne nutné
véechny) mohou byt paralelné& dostupné i pfes panel funkénich tlagitek pFip. panel nastroji.
Které z dale uvedenych standardizovanych funkci jsou k dispozici v jednotlivych agendach a za
jakych okolnosti naleznete vzdy v popisu zalozek dané agendy.

VSechny uvedené funkce maji obecny vyznam (uvedeny dale v této kapitole), na ktery se
budeme pfi popisu funkci jednotlivych agend odkazovat. Pokud je tfeba vyznam ¢i vlastnosti
funkce v dané agendé jesté upresnit, je podrobny popis uveden v popisu funkce v agendé v
polozce DoplRujici popis.

VSechny uvedené standardizované funkce jsou pristupné pres standardizované klavesové
zkratky. Pfehled vSech klavesovych zkratek, které jsou k dispozici v dané zaloZce dané agendy,
uvidite vzdy v menu Funkce k dané zalozce, prehled dalSich klavesovych zkratek dostupnych
obecné v celém systému jako takovém pak viz kap. Klavesové zkratky (obecné).

Nékteré funkce mohou byt z divodu pfehlednosti nebo spory mista sdruzeny do skupiny jako
podvolby néjaké hlavni funkce (jedna se pak o tzv. multifunkci).

2]

Pro klavesové zkratky u téchto "multifunkci” plati toto:

- Multifunkce ma typicky jednu klavesovou zkratku. Ta vyvolava prvni nabidku v poradi. (Napf.: Funkce
Opravit v Adresafi firem, F4=volba Oprava.)

- Pro nabidku voleb (menu voleb v dialogovém okné) se pouziva Shift+tato zkratka. (Napf. Shift+F4).

- Dale mohou mit jednotlivé volby multifunkce vygenerované klavesové zkratky Ctrl+Cisla pro jednotlivé
volby. Toto mlZe byt pouZito v dané agendé& pouze jednou, u jedné multifunkce (jinak by do3lo ke kolizi
horkych klaves). (Napf. multifunkce pro pfrepinani fazeni v Ciselnicich).

- V nékterych pfipadech maji samostatnou klavesovou zkratku i dalsi volby multifunkce. (Viz napf: Funkce
Filtrovat ve sklad. kartach, Ctrl+N=volba Nastavit filtr podle nahrad.)

Prehled standardizovanych funkci, resp. jejich kl. zkratek
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Help

Novy/ Pripojit/ Pfidat apod.

Novy s nabidkovym menu  Novy (bez vazby)
podfunkci

Novy podle ....
Pridat hromadné
Pripojit
Rozvétvit

Import v rezimu editace

Import s nabidkovym menu Import dodacich listd
podfunkci

Import objednavek

Apod.
Detail<->Seznam
Opravit / Upravy apod.
Opravit s nabidkovym Oprava

menu podfunkci

Hromadna oprava

Hromadna oprava klica

Hromadna oprava uz. polozek

Edita€ni seznamy
Apod.
Tisk, export

Tisk, export s nabidkovym Tisk
menu podfunkci

Export
B2B export

Otevrit/Otevrit doklad/Zdrojovy doklad/Doklady apod.

Pfiklad podfunkci u multifunkci

Skryté

Usporadat strom

Otevrit s nabidkovym menu OtevFit zde

OtevFit samostatné
Otevrit jinak
Otevrit jinak s nabidkovym OtevFit zde
menu _podfunkci

OtevFit samostatné

Najit doklad
Najit

Klaves.zkratka
F1

F2

Shift+F2

Shift+F2
Shift+F2
Ctrl+F2

nebo

Ctrl+F1
Ctrl+F2
atd.

Shift+Ctrl+F2

F3

F4

Shift+F4

F5

Shift+F5

F6
F6

Shift+F6

Ctrl+F6
Shift+Ctrl+F6

F7
Ctrl-+F7
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Hledat hodnotu v seznamu

Autom. vzkazy

Aktivity

Aktivity s nabidkovym
menu

Nastaveni tisku po ulozeni

Vymazat
Odpojit
ZKkopirovat

Zkopirovat s nabidkovym

menu_podfunkci

OtevFit zde
OtevFit samostatné
PFipojit k existujici aktivité

Zalozit novou aktivitu a pFipojit

Kopie

Hromadna kopie

Obcerstvit resp. Ziskat zaznamy (v zalozkdch Omezeni)

Prepnout Ciselnik

Obecna akce 1

Obecna akce 2

Oznadit s nabidkovym
menu

Filtrovat

Filtrovat s nabidkovym
menu

Tridéni

Pristupy
Pristupy s nabidkovym
menu

Sledovéani zmén

Sledovéani zmén s
nabidkovym menu
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Oznac€ vse

Odznac vse

Inverze oznaceni
Hromadné oznacovani

Ulozit ozna€ené do schranky

Nastavit filtr (Alt+F11)

Nastavit filtr podle aktualniho
tiFidéni (Ctrl+Alt+F11)

Nastavit filtr podle nadhrad
(Ctrl1+N)

Zrusit filtr (Ctrl+F11)

Pozadavek na zpFistupnéni
Smazat zpFistupnéni

Obnovit zpFistupnéni aj.

Zobrazit zmény

Zobrazit zmény dle nazvu

Shift+F7

Ctrl+F

Ctrl+F12
Ctrl+K
Shift+Ctrl+K

F8

Shift+F8
F9

Shift+F9

F11

F12

Shift+Enter
Ctrl+Enter

Alt+F11

Shift+Alt+F11

Ctrl+porad.cCislo

trideni
Ctrl+P
Shift+Ctrl+P

Ctrl+S
Shift+Ctrl+S
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Obecny vyznam standardizovanych funkci, resp. kl. zkratek

Nazev Popis
Help Vyvola kontextovy help.
Novy/ Pfida novy zaznam. O jaky zaznam se jedna a jaké polozky se tudiz

PFipojit /PFidat edituji, zavisi na agendé, ve které je funkce vyvolana. Popis polozek je
uveden u popisu jednotlivych agend. Variantou je pripojeni nového (jiz
existujiciho) zaznamu k aktualnimu.

CEﬂp pro vas: V dokladovych agendéach Ize funkci Novy vyvolat rovnou ze zalozky
Omezeni (tedy bez nutnosti pfepinat na zalozku Seznam resp. Detail).

Rozvétvit Vytvori novy zaznam pod aktualnim.
Tj. pfida novy zaznam o Uroven nize, nez je aktualné zobrazeny seznam,
na rozdil od funkce Novy, ktera pfida novy zaznam na stejnou Groven.
Objasnime na prikladu:

ﬁMéjme stfedisko 100 a jemu podfizené 110 a 120. Kurzor necht stoji na
stredisku 110.

a) Stisknete funkci Rozvétvit a pridate stredisko 111, pfi¢emz systém
automaticky predvypliiuje do polozky Nadfizené stiedisko hodnotu 110.
Po stisku OK= ulozit bude situace nasledujici:

100
110
_I_— 111
120

b) Stisknete funkci Novy a pridate stfedisko 111, pfiemz systém automaticky
predvypliiuje do poloZzky Nadfizené stfedisko hodnotu 100. Po stisku OK=
ulozit bude situace nasledujici:

100
110
— 111
— 120
Novy s menu Pridani nového zaznamu ale s nabidkou podvoleb, jak novy zaznam pridat.

Podfunkce nabizené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce
Novy (dostupné i v menu, prip. jako volby prislusného funkcniho tlacitka s
volbou pro funkci Novy). Jaké podfunkce jsou konkrétné k dispozici, zavisi
na typu agendy. Pfiklad podfunkci funkce Novy:

® Novy (bez vazby na néjaky doklad)
@ Novy podle jiného dokladu, napr. ZL apod.
® Pridat hromadné aj.

@Tip pro vas: V dokladovych agendach Ize funkci Novy s menu vyvolat rovnou ze
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Import v editaci

Import v editaci
s menu

Detail /7Seznam

Opravit /Upravy

Opravit s menu

Tisk, export

zélozky Omezeni (tedy bez nutnosti pfepinat na zaloZku Seznam resp. Detail).
Import jednoho dokladu do jiného.

Pokud ma funkce Importu vice nez jednu podvolbu, pak jsou dalSi
podvolby v poradi (kromé prvni) vyvolatelné také pomoci horkych klaves
Ctrl+x, kde x je poradové Cislo podvolby.

Priklad podfunkci funkce Import:

@ Import dodaciho listu (Ctri+1)
@ Import objednavky prijaté (Ctrl+2)

Import jednoho dokladu do jiného se zobrazenim voleb k importu ve
formé nabidkového menu. Podfunkce nabizené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce Import (dostupné i v menu, prip. jako
volby pfislusného funkcniho tlacitka s volbou pro funkci Import). Zda jsou
podfunkce k dispozici a jaké konkrétné, zavisi na typu agendy.

Priklad podfunkci funkce Import:

@ Import dodaciho listu
@® Import objednavky prijaté

Pfepina mezi zalozkou Detail a ostatnimi zalozkami, pokud stojime v
zalozce Detail, pak mezi zalozkou Detail a zalozkou Seznam. Tj. stojime-li
napr. v zalozce Platby faktur vydanych, pak po stisku funkce F3 se
pfepneme do zalozky Detail a zobrazime si Detail aktualni faktury, k niz si
praveé prohlizime platby. A naopak, stojime-li v zalozce Detail, pak po
stisku funkce nas program prepne do zalozky seznam, v némz kurzor stoji
na aktualnim zaznamu, k némuz jsme si pravé zobrazovali Detail.

Pokud v dané agendé neni zalozka Detail, ale nahrazuje ji jind adekvatni
zalozka, pak klavesova zkratka plati pro prepinani mezi touto zalozkou a
ostatnimi zalozkami (napf. zalozka MLD v agendé& mzdovych listd).

Vyvol& opravu aktualniho zaznamu. O jaky zaznam se jedn4, zda je
mozné jej opravovat, resp. které jeho polozky je mozné opravovat a jak,
zavisi na konkrétni agendé a je popsano spolu s popisem poloZek primo u
jednotlivych agend. Variantné vyvola agendu pro Upravy zobrazenych
zaznamQ.

Funkce oprav ve formé nabidkového menu podfunkci. Podfunkce nabizené
formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce Opravit (dostupné i v
menu, prip. jako volby prislusného funkéniho tlacitka s volbou pro funkci
Opravit). Zda jsou podfunkce k dispozici a jaké konkrétné, zavisi na typu
agendy.

Priklad podfunkci funkce Opravit v Adresari firem:

@ Oprava

@ Hromadnd oprava

® Hromadna oprava kli¢d

@ Hromadna oprava uz. polozek
@ Editacni seznamy

Dale viz Moznosti hromadnych oprav a Editacni seznamy.

Funkce pro vyvolani tisku prostrednictvim definovatelnych tiskovych
sestav. Je k dispozici témér ve vSech agendach. Funkce tisku je obdobna
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Tisk, export s
menu

OtevFit

OtevFit doklad -
menu

OtevFit jiny
doklad

Najit doklad

Najit

pro vSechny agendy, kde je k dispozici, i kdyz pro ni plati drobné
odliSnosti podle toho, odkud je vyvolana. Jedna se o tisk prostrednictvim
uzivatelsky definovatelnych tiskovych sestav (pfip. i s moznosti

exportu do jinych programﬂ) nebo do souboru. Detailni popis funkce a
jejich podvoleb viz Tisk z dokladovych/ciselnikovych agend - Standardni
funkce Tisk. Souhrnné informace o tiskovych vystupech viz ¢ast Tiskové

vystupy.

Funkce pro vystup ve formé nabidkového menu podfunkci. Podfunkce
nabizené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce Tisk (dostupné
i v menu, prip. jako volby pfislusného funkéniho tladitka s volbou pro
funkci Tisk). Podfunkce funkce Tisk:

® Tisk - provede tisk vybranych zaznam( prostfednictvim
definovatelnych tiskovych sestav - popis funkce Tisk viz vySe.

® Export - Funkce pro vyvolani exportu vybranych zaznamu
prostrednictvim definovatelnych exportl. Funkce pracuje obdobné
jako funkce Tisku, jen s tim, Ze vysledny vystup neni formou
tiskovych sestav, ale formou definovatelnych exportﬁ do souboru.
Funkce exportu je obdobna pro vSechny agendy, kde je k dispozici, i
kdyZz pro ni plati drobné odliSnosti podle toho, odkud je vyvolana.
Detailni popis funkce a jejich podvoleb viz Export z
dokladovych/Ciselnikovych agend - Standardni funkce Export.
Souhrnné informace o def. exportech viz ¢ast Definovatelné exporty.

@ B2B export - K dispozici pouze ve vybranych agendach. Obdoba
predchozi volby, ale slouzi pro vzajemne exporty a importy
vybranych doklad prip.jinych zaznamu navzajem mezi uZzivateli
systému ABRA G3 a déle u vybranych dokladu pro export do
standardizovaného 1SDOC formatu pro elektronickou komunikaci
mezi uzivateli rdznych informaénich systémd. Viz Vécny obsah - B2B
exporty a importy.

Otevie agendu svazaného zaznamu se zaznamem resp. seznamem
P o - - - ,
zdznamu svazanych s aktualnim.

Jako predchozi volba, jen s vyvolanim moznych voleb ve formé
nabidkového menu podfunkci. Podfunkce nabizené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce OtevFit doklad (dostupné i v menu, pfip.
jako volby prislusného funkcniho tlacitka s volbou pro funkci Otevfrit
doklad). Zda jsou podfunkce k dispozici a jaké konkrétné, zavisi na typu
agendy. Priklad podfunkci funkce Otevrit:

@ Otevrit zde
@ Otevrit samostatné

Otevie agendu jiného svazaného zdznamu se seznamem zaznamd
svazanych s aktualnim, je-li takova moznost v dané agendé smysluplna.

Vyhleda doklad podle jeho Cisla, tj. zadate radu, Cislo a obdobi, a pokud je
takovy doklad mezi doklady nactenymi v zalozce Seznam (tj. dle omezeni
zvoleného v zalozce Omezeni), pak se na néj postavi kurzor.

@Tip pro vas: Ve vétSiné dokladovych agend je mozno provést si dotaz do
databaze s nastavenym tfidénim s rychlym vyhledavanim (typicky pravé dle
Cisla dokladu) a vyhledavat pak doklad dle Cisla pfimo z Panelu pro rychlé
hledani, tridéni.

Vyhleda zaznam, ktery vyhovuje zadanym kritériim. Funkce Najit se mize
vyskytovat v riznych druzich agend, jak dokladovych, tak &iselnikovych a
v zavislosti na tom, mize mit i jeji dialogové okno pro zadani podminek
pro hledani jiny vzhled. VétSinou se jedna o hledani v dokladovych
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agendach, kdy je mozno hledat dle stejnych omezujicich prvkd, jaké jsou
v dané agendé k dispozici v zaloZce Omezeni, nicméné& muze jit i o hledani
v Ciselnikovych agendach podle jinych kritérii:

» Najit podle omezujicich prvkd
P Najit podle jinych kritérii

Najit podle omezujicich prvkl
Umozni hledat podle zadanych kritérii.

Zde je mozno pouzit vSechny omezovaci podminky dostupné v dané
agendeé pro vybeéry dat z databaze vcetné uZzivatelsky definovatelnych
poloZek (maji-li v definici nastaveno Pouzivat pro omezeni vybér( dat).
UZivatel si tak mdzZe vytvaFet i pomérné sloZité varianty hledani.

CmTip pro vas: Hodnoty do uzivatelsky definovatelnych poloZzek doplnénych do
agend pozdéji Ize dozadat i hromadné, viz Moznosti hromadnych oprav.

Po vyvolani funkce zobrazi dialogové modalni okno pro zadani omezujicich

podminek:
& Rychlé hledani X
Wybrand definice: v ik §

Ii
%
3

D Hadadﬂkl&m ~ Ordstranit
Obdobi - (2): 2008: 2009 —
Pofadové &islo - 0d 100 da 150

[] Datum vystaveni dokladu
D Oned
e

St
[l Provozovna Vi e

Pfiklad okna pro zadani omezujicich podminek pro hledani

Vzhled tohoto dialogového okna, ovladani a zplsob zadani hodnot
jednotlivych omezujicich prvkl je obdobny, jako je zadavani omezeni v
zalozkach Omezeni jednotlivych dokladovych agend. Obecné platna
pravidla pro zalozky Omezeni jsou uvedena v samostatné kapitole (tj.
zpUsob nastaveni omezeni, pouzivani definic omezeni, ovladani seznamu
omezovacich prvkd a popis jejich typd, popis funkci v zaloZce omezeni,
vyuziti tzv. divokych znaky (wildcards) v omezeni za znakové Gdaje atd.).

Dale jsou v tomto dialogovém okné k dispozici obdobné funkce, jako jsou
v zalozce Omezeni dokladovych agend se stejnym nebo obdobnym
vyznamem. M(Zete si tedy i zde nastavit ¢asto pouZzivana omezeni pro
hledané zaznamy a ulozit si je jako vlastni definice omezeni, ze
kterych budete pozdéji pouze vybirat apod. K dispozici jsou zde funkce:

Nazev Kl. Doplfujici popis

Ulozit - Funkce uloZi aktualni nastaveni omezovacich prvkd jako
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jako

Odstranit

Zobrazit
vse

definici pod zadanym jménem. Podle tohoto jména pak
budete definice vybirat, proto by mélo byt co
nejvystiznéjsi. UloZzené definice jsou pak dispozici k
vybéru jako hodnoty skrytého seznamu v polozce
Vybrana definice v horni Casti okna. Dale viz popis
stejnojmenné funkce v zalozkach omezeni. Definici
mdZete uloZit jako

@ Globalni - tj. definice bude spole¢na pro celou
firmu. V seznamu existujicich definic jsou pak
zvyraznény tucné.

@ Uzivatelskou - tj. pokud nezaskrtnete predvolbu
Globalni, bude definice ulozena jako uzivatelska a
bude k dispozici pouze uzivateli, ktery ji
nadefinoval.

Pokud poté zvolite nékterou z ulozenych definic, budou
se v dialogovém okné zobrazovat omezovaci podminky
tak, jak byly zatrzeny v okamziku ulozeni definice, tedy
aniz byste je museli opakované zadavat. Budou se zde
zobrazovat jen ty podminky, které jsou v dané definici
zatrzeny, tedy podle kterych se ma vyhledavat. K
naslednému prepnuti zobrazeni na vSechny podminky,
které jsou k dispozici, slouzi funkce Zobrazit vse, viz
dale.

@LPOZOR! Pokud ulozite jako definici nastaveni, kdy
neni zatrzen Zzadny omezovaci prvek, pak se po
jejim vybéru pochopitelné nezobrazi zadny
omezovaci prvek, tj. seznam podminek hledani je
prazdny! Je tfeba zvolit jinou definici, nebo pouZzit
funkci Zobrazit vse ¢&i Vydistit.

Prace s definicemi podminek pro hledani je obdobna praci
s definicemi omezeni v zaloZce Omezeni.

Vymaze aktualné vybranou definici (tj. jeji nazev je
aktualné zobrazen ve omezovacim panelu) ze seznamu
definic. (Aktualni nastaveni omezovacich prvk( ponecha
beze zmény).

V dialogovém okné pro nastaveni omezujicich podminek
pro hledany zaznam jsou zobrazeny variantné bud’
vSechny podminky, podle kterych Ize hledat, nebo jen
ty, které jsou pouzity (zatrzeny) v aktualné zvolené
definici omezeni a to tehdy, pokud predtim byla zvolena
néktera z ulozenych definic omezeni (viz vyse funkce
Ulozit jako).

K pfepnuti zobrazeni na zobrazeni vSech omezujicich
podminek, které jsou k dispozici, slouzi pravé funkce
Zobrazit vse.

AJsou-li aktualné zobrazeny vSechny omezujici podminky,
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Najit dalsi

Hledat hodnotu
Vv seznamu

pak ankce Zobrazit vSe samozifejmé nema vyznam.

Vycistit -  Zrusi dosud provedené nastaveni omezeni, tj. po
provedeni funkce neni zadny omezovaci prvek zatrzen,
tj. jedna se o stav "bez omezeni”, resp. zUstanou
zatrzeny maximalné pouze ty podminky, které v daném
misté programu jsou zatrzené defaultné s defaultné
zvolenymi hodnotami.

Najit podle jinych Kkritérii

Po vyvolani funkce se zobrazi dialogové okno s moznosti zadat kritéria pro
hledani. Jaké moznosti a poloZky se v okné nabizi, zavisi na tom, k
jakému Ucelu je funkce v dané agendé zavedena (viz napr. funkce Najit v
agendé Vypoctové schéma, kde je funkce urCena pro hledani schématu, v
némz se pocita hledana polozka, nebo pro hledani vyrazu vypoctového
vzorce, v némz se vyskytuje zadany text, apod.). Proto detailni popis
takové funkce pro hledani najdete vzdy pfimo v popisu dané agendy.

Vyhleda dalSi zaznam, ktery vyhovuje kritériim zadanym v predchozim
hledani pomoci funkce Najit, viz vySe.

Funkce je urCena pro vyhledani zaznamu, ktery obsahuje zadanou
hodnotu. K dispozici je jen tehdy, pokud aktualni zalozka dané agendy
obsahuje editovatelny nebo needitovatelny seznam, a je vyvolatelna jen
tehdy, je-li na daném seznamu fokus.

Obdobna funkce je k dispozici pfi vybéru zaznam{ v agendéach Uzavérka
skladu, Uzavérka pokladen, Uzavérka bankovnich Gétl, Uzavérka ostatnich
dokladt a Uzavérka fakturace.

Funkce umoznuje hledani i v uzivatelsky definovatelnych sloupcich. Zde je
ale tfeba si uvédomit nasledujici: UZivatelsky nadefinovany sloupec mize
byt pred zobrazenim jesté volitelné zformatovan maskou, kterou si zada
uzivatel pfi vytvareni daného sloupce. Vyhledavani se ale déje na datech,
ktera jsou nezformatovana. To muze zpUsobit nenalezeni polozky, kterou
uzivatel v seznamu vidi nebo pripadné oznaceni polozky jako nalezené, i
kdyz v seznamu je zobrazena jinak.

2

Pozor! Funkce neumi hledat pres text u polozek typu vycet (viz napf. polozka
Typ dokladu v Fadcich pravidel pro zajiSténi). Hodnota téchto polozek je vnitfné
interpretovana Cislem. Funkce by je dohledala pod zadanym poradovym cislem
dané hodnoty.

@Pozor, tato funkce se bézné nenabizi v menu ani na panelu funkénich
tladitek. Lze ji vyvolat pomoci klavesové zkratky Ctrl+F, pFip. mZe byt
dostupna v listach navigatoru (je-li na dané zalozce lista navigatoru k
dispozici).

Po vyvolani funkce zobrazi dialogové modalni okno pro zadani tdajd pro
hledany zaznam obsahujici zadanou hodnotu:
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4 Hleddni hodnoty v seznamu E]

Hledak: servis 3
MoZnosti Smér Rozsah
[ Pouze cels slova ) Nahoru
[l Rozlifovat velikost pismen
() Dol Od zadétku do konce
[ Hledat ] | Zavit

Pfiklad okna pro zadani idaju pro hledani polozky v seznamu

Vzhled tohoto dialogového okna je obdobny jako pfi hledani v jinych
Windows aplikacich. K dispozici jsou zde polozky:

Hledat PoloZka pro zadani hledaného retézce. Polozka si
pamatuje ve formé skrytého seznamu nékolik poslednich
hledanych hodnot.

Pouze cela Je-li zatrzeno, budou se hledat jen zaznamy obsahujici

slova pouze presné zadany retézec (jako celé slovo). V
opacném pripadé se hleda i jako Cast slova.

RozliSovat MozZnost si nastavit, zda se pfi vyhledavani vyhovujicich

velikost zaznamU ma ¢ nema brat ohled na mala a velka

pismen pismena tak, jak jsou zadana v hledaném retézci.

Nahoru / Nastaveni sméru hledani.

Dold

Pfes vSechny Je-li zatrzeno, bude se zadany text hledat ve vSech

sloupce sloupcich (polozkach) seznamu. V opacném pfipadé se
bude hledat jen ve sloupci, na némz aktualné stoji
kurzor.

Volba je k dispozici pouze v situaci, kdy je mozno
stanovit, ktery sloupec je aktualni, tj. na kterém je
aktualné kurzor. Neni tedy dostupna v needitovatelnych
seznamech, naopak muze byt dostupna napf. v
editovatelnych seznamech napt. v fadcich doklad( apod.

=

mPﬁ'klad: Hledani v Fadcich dokladd s mnoha fadky, kdy
je tfeba rychle najit fadek obsahujici urcity text (napfr.
vystaveny na stfedisko 333 apod.).

V oznaCenych Je-li zatrzeno, bude se vyhledavat pouze v oznacenych
zdznamech zdznamech. Volba je k dispozici, pouze pokud jsou
néjaké zaznamy oznaceny.

Od zacatku Je-li zatrZzeno, hleda se od zacatku, neni-li zatrzeno,

do konce hleda se od aktualniho zdznamu (resp. naposledy
dohledaného zaznamu). Tj. vyuzijete pro opakované
hledani dal§iho zaznamu. viz dale.

Funkce:
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Nadpis  KI. Doplnujici popis:

Hledat Enter Po stisku funkcniho tlac¢itka Hledat se nalezne prvni
odpovidajici zaznam, ale dialogové okno se nezavre. Po

(Hledat opakovaném stisku funkcéniho tlacitka Hledat se hleda

dalsi) znovu dals$i zaznam. To, Ze se hleda dalsi zaznam a
nehleda se znovu od zacatku, je zajisténo odtrzenim
volby "Od zacatku do konce" (aby ji uzivatel nemusel
odtrhavat ruc¢né, zminéna volba se odtrhne
automaticky po prvnim provedeném hledani).

Pokud se zaznam obsahujici zadany text nenajde,
zobrazi se informativni hlaSeni a kurzor se vrati na
zdznam, na némz hledani zacalo.

ZavFit Esc  Zruseni funkce nebo i preruseni jiz zahajeného hledani,
zavreni dialogového okna.

Autom. vzkazy  Funkce slouZi pro definice automatickych vzkazl pro danou agendu. Je k
dispozici pouze tehdy, pokud existuje néjaky kontrolni bod pro danou
agendu, tj.:

@® systémovy kontrolni bod, ktery je uren pro danou agendu (dano
vyrobcem).

e
J;\INapF. systémovy kontrolni bod Zaplaceni dokladu ma vyznam pro
agendy dokladl, které Ize platit.

@ uZivatelsky kontrolni bod, ktery splfiuje tyto podminky:
® kontrolni bod je definovan pro agendu, z niz byl tento
privodce vyvolan (tj. kontrolni bod ma v seznamu agend ve
své definici danou agendu uvedenu)

2]

Pozor, v tomto misté se nekontroluje, zda bali¢ek skriptll, na ktery se
dany kontrolni bod odkazuje, je zkompilovany a je ve stavu PouZzivat.
(Srovnejte s nabizenim kontrolnich bodt ve vyvolaném Privodci tvorbou
automatického vzkazu. Pokud zminéné podminky splnény nejsou, funkce
se sice miZe nabizet, nicméné existujici kontrolni bod stejn& nebude
"pouZitelny", jelikoZ definici vzkazu pfes vyvolaného prlivodce stejné
nebude mozné zadat.

Podfunkce funkce Autom. vzkazy:

® Automatické vzkazy - Funkce vyvola Privodce tvorbou
automatického vzkazu. Umozni podle aktualné zadanych hodnot
rovnou odtud vytvorit novou definici automatického vzkazu. Uzivatel
si tedy v piipadé potfeby muze zadat automatické spousténi Glohy
tohoto typu, aniz by musel mit pristupové pravo spoustét agendu
Definice automatickych vzkazd a aniz by musel zadavat Gdaje sloZité
rucné tam.

® OtevFit zde - Vyvola agendu Definice automatickych vzkazu a
otevre ji "pres" agendu zdrojového zaznamu. Zde jsou k dispozici
vSechny funkce agendy Definice automatickych vzkaz{.Takto odtud
vyvolana agenda se otevie rovnou s prednastavenym omezenim,
tzv. Cervenym omezenim, a to jen za definice, které se vazi k
aktudlni agendé (tj. které maji ve své poloZce Agenda zadanu
aktualni agendu) a které vystavil aktualné prihlaseny uZivatel. Toto
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Aktivity

Aktivity - menu

gervené omezeni vak muzZete v zalozce Omezeni agendy
zdrojového dokladu standardné zrusit (vycistit) a ziskat zadznamy
podle libovolného jiného omezeni, nebo zcela bez omezeni.

@ OtevFit samostatné - Obdobné jako predchozi volba, jen otevie
agendu definic automatickych vzkazl samostatné.

Otevie agendu aktivit se zd&znamem resp. seznamem zaznamu svazanych
s aktualnim.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud je provozovano CRM, viz co je treba k
provozu CRM.

Agenda aktivit se otevre vzdy, i kdyz k danému dokladu zatim zadné
aktivity nejsou zadany. V pripadé, Ze v takto vyvolané agendé Aktivit zada
uzivatel novou aktivitu, je dotdzan, zda si tuto aktivitu rovnou preje k
danému dokladu pFipojit.

Otevie agendu aktivit se zaznamem resp. seznamem zaznamu svazanych
s aktualnim.

Jako predchozi volba, jen s vyvolanim moznych voleb ve formé
nabidkového menu podfunkci. Podfunkce nabizené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce Aktivity (dostupné i v menu, prip. jako
volby pfislusného funkcéniho tlacitka s volbou pro funkci Aktivity). Zda jsou
podfunkce k dispozici, zavisi na typu agendy. Typicky jsou k dispozici
nasledujici podfunkce:

> Otevrit zde

P Otevrit samostatné

> Pripojit k existujici aktivité

> Zalozit novou aktivitu a pripojit

OtevFit zde

Vyvola agendu Aktivit a otevre ji "pres" agendu zdrojového dokladu. Zde
jsou k dispozici vSechny funkce agendy aktivit.Takto odtud vyvolana
agenda aktivit se otevre rovnou s prednastavenym omezenim, tzv.
cervenym omezenim, a to jen za aktivity svazané s aktualnim dokladem
(tj. aktivity, které maji aktualni doklad v seznamu pfipojenych dokladt ve
své zaloZce Pripojené doklady). Toto &ervené omezeni véak muzete v
zalozce Omezeni agendy zdrojového dokladu standardné zrusit (vycistit) a
ziskat zdznamy podle libovolného jiného omezeni, nebo zcela bez omezeni
(a mit pak k dispozici seznam vSech dokladt dané agendy apod.).

V pfipadé, ze v takto vyvolané agendé Aktivit zada uZzivatel novou aktivitu,
je dotazan, zda si tuto aktivitu rovnou preje k danému dokladu pfipojit.
Pokud ano, pak aktualni doklad pfibude v seznamu pFipojenych dokladd v
z&lozce Pripojené doklady takto vystavené aktivity.

OtevFit samostatné

Obdobné jako predchozi volba, jen otevie agendu aktivit samostatné.

PFipojit k existujici aktivité
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Nastaveni tisku
po ulozeni

Vymazat

PFipoji k aktualnimu dokladu vybranou aktivitu z agendy Aktivit. Po
vyvolani funkce se nabidne Privodce vyb&rem dokladu, pomoci ného?
vyberete pozadovanou aktivitu, kterou pak svaze s aktualnim dokladem.
Tj. aktualni doklad pfibude v seznamu pFipojenych dokladt v zaloZce
Pripojené doklady vybrané aktivity.

Zalozit novou aktivitu a pFipojit

Funkce pro rychlé vystaveni nové aktivity k aktualnimu dokladu rovnou
z agendy daného dokladu s automatickym navratem zpét. V tomto pripadé
pro rychlé vystaveni nové aktivity podle aktualniho dokladu ze zalozky
Seznam. Jedna se o jednu z moznosti vystaveni nové Aktivity.

Funkce vyvola agendu aktivit, otevre ji "pres" agendu zdrojového dokladu
a rovnou prejde do zadani nové aktivity. Pozor, v tomto pripadé je
agenda aktivit vyvolana rovnou ve specialnim rezimu zadani nového
zaznamu, kdy je zobrazena bez hlavnich zalozek a umoznuje pouze
pridani nového dokladu. Nékteré polozky mohou byt predvyplnény podle
Gdaju zdrojového dokladu. Po uloZeni nového zaznamu (pfip. stornovani
zadani nového dokladu) se takto oteviena agenda automaticky zavre a
systém se vrati zpét do mista, odkud byla funkce vyvolana.

Vystavenou aktivitu automaticky (bez dotazu) svaze s aktualnim
dokladem. Tj. aktualni doklad pfibude v seznamu pfipojenych dokladt v
zalozce Pripojené doklady takto vystavené aktivity.

&Jedné se 0 podobnou situaci, jako kdyZ pouZivate Zastupce typu "Novy".

Funkce slouzi pro nastaveni akce, ktera se ma vykonat po ulozeni
zdznamu v dané agendé. Je k dispozici ve vétsiné dokladovych agend.
Detailni popis funkce a jejich podvoleb viz samostatna kap. - Nastaveni
akci po ulozeni dokladu.

Je-li v seznamu povoleno oznacovani a je-li alespon jeden zaznam
oznacen, pak ze seznamu vymaze vSechny oznaCené zaznamy, v opacném
pfipadé vymaze aktualni zaznam. Funkce se vyskytuje ve dvou rezimech:

Pouze skryt - tj. vvmazat s moznosti obnoveni

K dispozici jen u nékterych &iselnikd. Aktualni zadznam nevymaZe z
databaze, ale pouze oznadi pfiznakem "skryto". Takové zaznamy jsou k
dispozici v seznamu skrytych, vyvolanych funkci Skryté v dané agendé.
Odtud je lze mj. Obnovit, tudiz akce "skryt" je vratna! Skryté zaznamy
pfestane zobrazovat v zalozce Seznam.

Pro skryté zaznamy a jejich pouZziti do poloZek jinych zaznamu plati:

@ U opravovanych zaznam{ (objektd) je povoleno odkazovat na skryté
zaznamy.

® U novych zaznamU (objektd) neni dovoleno vyplnit &iselnikovou
polozku odkazem na skryty zaznam. Skryty zaznam neni pfi
vyvolani odpovidajiciho vybérového Ciselniku v prislusné agendé jiz
zobrazovan a neni mozné jej zadat - vybrat do néjaké Ciselnikové
polozky.
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V pfipadé, ze ma byt do dokladu predvyplfiovana firma, ktera je aktualné
mezi skrytymi, pak zUstane poloZka s firmou prazdna.

JPozor, pokud je napf. v opravované fakture pfidan novy radek, jedna se o novy
objekt radku, takze v fadku jsou povoleny pouze neskryté zaznamy (strediska,
zakéazky, ...). Ale v hlaviCce faktury se jedna o opravu, takZe je mozné ponechat
i skrytou firmu.

Objasnime na prikladé:

|

QV agendé AdresaF firem necht je firma ABC, kterou chceme z néjakého
dlvodu vymazat. Na firmu ABC ale jiz bylo fakturovano, tj. existuje
faktura, na niz je odkaz do adresare na firmu ABC. Po vyvolani funkce
Vymazat nad touto firmou zmizi firma ABC ze seznamu firem v zalozce
Seznam. Nedojde vSak k jejimu fyzickému vymazani z databaze, ale
pouze k jejimu skryti pro dalSi pouziti (firmu ABC jiz nebude mozné na
novy doklad zadat). Pokud bychom ji potifebovali z néjakého dlvodu
znovu zadat na doklad, mdZeme ji obnovit ze seznamu skrytych.

Pokud bychom chtéli provést opravu faktury, vystavené na firmu ABC, program
by to povolil bez omezeni. Pokud bychom ale chtéli provést napf. kopii
faktury vystavené na firmu ABC, program takovy doklad uloZit nepovoli.

Pokud by firma ABC byla v agendé Firemnich L]dajfl nastavena pro
pfedvyplfiovani do nové vytvafenych dokladll, pak by nové& vytvareny
doklad nemél polozku firma predvyplnénu ni¢im.

Vymazat trvale bez moznosti obnoveni

Vymaze aktualni zaznam (resp. oznaCené zaznamy) z databaze.

Tato akce je nevratnal!!!

V Ciselnicich povoli vymazat trvale bez moznosti obnoveni jen tehdy,
nebyl-li zvoleny zaznam dosud v systému pouzit! V opa€ném pFipadeé jej
Ize pouze skryt.

Kdy je tedy zaznam vymazan trvale?

@ Volbou funkce Vymazat v dokladovych agendach.

® Volbou funkce Vymazat v Ciselnicich ze seznamu Skrytych, nebyl-li
zdznam dosud pouzit (v opacném pripadé trvalé vymazani program
nepovoli).

@ Volbou funkce Vymazat v Ciselnicich, které podporuji skryvani, je-li
zatrzena predvolba "Vymazat bez moznosti obnoveni" a nebyl-li
zaznam dosud pouzit
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'E Opravdu cheete vymazat akbualni zaznam?
[

(oo [ » ]

V tomto pfipadé vymaze aktualni zdznam trvale z databaze

Pokud mazete zaznamy hromadné a mezi oznacenymi se vyskytuji néjaké,
na které program musi jeSté pred smazanim upozornit, zobrazi informacni
hlaSeni s dotazem, zda presto smazat ¢i nikoli. K dispozici je volba Plati
pro v8echny, jejimz zatrzenim zpUsobite, Ze zvolena odpovéd plati pro
vSechny takové doklady. Pokud by nebyla zatrZzena, program by
zobrazoval informativni hlaSeni s dotazem pro kazdy problémovy zaznam.
To vyuZijete tehdy, pokud se chcete o kazdém rozhodovat samostatné.
Objasnime na prikladu:

® Priklad: V agendé faktur jsme si oznacili nékolik faktur prijatych,
které chceme vymazat. Pfed smazanim dokladu, ktery neni posledni
v fadé, program jesté upozorni na skute¢nost, Ze vznikne "dira" v
Fadé doklad(:

4 ABRA G3@ FV-3/2008 X

? ) Smazénim tohoto dokladu vznikne dira v fadé dokladd.
-~ / Chcete z&znam presto smazat?

[] Plati pro vSechny

=
Iﬂl

| Ano I [ i [ Skorno

Priklad kontrolniho dotazu s volbou Plati pro v§echny pfi hromadném mazani

Pokud stiskneme Ano a zatrhneme volbu Plati pro vSechny, vymaze
program vSechny oznacené faktury a u Zadné se jiz nebude znovu
kontrolné ptat. Piipadné diry si muZeme pozdé&ji zaplnit nové
vystavovanymi doklady, viz popis zaplnéni "dér" v fadach doklady

Odpojit Odpoji zdznam svazany s aktualnim zaznamem, tj. zrusi mezi nimi vazbu.
POvodni zaznam nijak nemaZe. Napf. Odpojeni platby od placeného
dokladu apod.

Zkopirovat Zkopiruje aktualni zaznam s tim, Ze pokud neni v dané agendé povolena
duplicita nékteré z polozek, pak na tuto skutec¢nost upozorni. Obecné plati,
ze se kopiruji jen ty polozky, u kterych to ma vyznam.

Pokud se kopiruji doklady, na kterych jsou zadavané néjaké slevy, pak se
tyto zkopiruji tak, jak byly na zdrojovém dokladu bez ohledu na to, zda
jsou stale aktualni (tj. mohlo dojit ke zméné slevovych tabulek, dealerské
tridy, procenta slevy v adresari apod.). Aktualizaci slev Ize v pfipadé
potreby vyvolat rucné funkci Aktualizace slev, ktera je v takovych
agendach k dispozici.

Pokud se kopiruji doklady, na kterych je zadavana firma, a firma z
kopirovaného dokladu byla opravena zasadni opravou, tak se firma na
hlavi¢ce zkopiruje tak, aby na nové vytvareném dokladu vzdy byl odkaz
na posledni aktualni firmu (mysleno aktualni v sekvenci provedenych
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Zkopirovat s
menu

Obcerstvit

PiFepnout

Skryté

Stréanka ¢.

zasadnich oprav).

jn‘. I
Tedy v kombinaci s pFedchozim odstavcem, miZe dojit k situaci, kdy firma
zasadné opravena jiz nema na rozdil od svého predchlidce v adresaFi zadano
slevové procento, nicméné na kopii dokladu je ji pfedvyplnéno, jelikoz je
pfebrano z kopirovaného dokladu vystaveného na pfedchlidce dané firmy.

Funkce pro tvorbu kopii zaznamu ve formé nabidkového menu podfunkci.
Podfunkce nabizené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce
Zkopirovat (dostupné i v menu, prip. jako volby pfisluSného funkcniho
tlacitka s volbou pro funkci Zkopirovat). Zda jsou podfunkce k dispozici a
jaké konkrétné, zavisi na typu agendy.

Priklad podfunkci funkce Zkopirovat:

@ Kopie

® Hromadné kopie u faktur vydanych - Podle aktualniho dokladu
vygeneruje shodné doklady a to pro vybrané firmy. Podle typu
dokladu je mozné ovliviiovat datum splatnosti a pouzité slevy na
dokladech.

Provede aktualizaci zobrazeného seznamu (tj. provede novy dotaz na
databazovy server a seznam zaktualizuje). O oblerstvovani detailnéji viz
Obcerstvovani v Ciselnicich a Obclerstvovani dokladovych agend.

Pro prepnuti z malého na velky Ciselnik, viz samostatna kapitola.

K dispozici u &iselnikl, které podporuji skryvani dat, misto fyzického
mazani. Jedna se o takové Ciselniky, které sice povoluji funkci Vymazat,
ale uzivatel nezvolil fyzické vymazani z databaze anebo by takové
vymazani bylo neZadouci. Pravidla pouziti skrytych zaznamu do
&iselnikovych poloZek naslednych zaznamd, viz popis u funkce Vymazat.

Kdy je tedy zaznam skryt?

@ Volbou funkce Vymazat, pokud uzivatel nezatrhne predvolbu
vymazat trvale
@® Volbou funkce Vymazat, byl-li mazany zaznam jiz pouzit

&Pozor, ke skrytym chranénym objektdm nejsou brana v potaz prava k objekt{im.
Déle viz mazani chran&nych objektd do skrytych.

Seznam skrytych zdznamu se otevie vzdy do modalniho okna. K dispozici
jsou v ném funkce:

Nadpis Kl. Dopliujici popis

Tisk F5 UmoZzfuje provést standardné tisk skrytych zaznamu
s tim rozdilem, Ze se vytisknout vzdy vSechny skryté
zaznamy (neni tedy moznost jesté pred tiskem
vybrat, jaké zaznamy tisknout, jak tomu bylo u
funkce Tisk popsané vyse.)

Obnovit

Je-li alespon jeden zaznam oznacen, obnovi
oznacené zaznamy, v opacném pripadé obnovi
aktualni. Tj. obnovené zaznamy budou opét viditelné
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v zalozce Seznam a bude je mozné vybirat do
Ciselnikovych polozek.

Vymazat F8 Umoznuje zaznam(y) vymazat. Funkce Vymazat ze
seznamu skrytych jiz nenabizi zatrhavaci poli¢ko
"Vymazat bez moznosti obnoveni" jako pfi mazani ze
seznamu Ciselniku, jelikoZ zde nema vyznam: ze
seznamu skrytych jiz Ize mazat pouze trvale bez
moznosti dalSiho obnoveni!

Je-li alespon jeden zaznam oznacen, vymaze
oznacené zaznamy, v opacném pripadé vymaze
aktualni. Pokud byly zaznamy jiz pouzity (napf. na
dokladech z jinych agend apod.), jejich trvalé
vymazani ze seznamu skrytych (a tedy i z databaze)
nedovoli, takové zdznamy musi v databéazi zUstat
(jelikoZ na né existuji odkazy).

Obcerstvit F11 Umoziuje provést standardné obcerstveni seznamu
skrytych.

Pristupy Ctrl Funkce pro praci se zpfistupnénim jednotlivych
zaznamu. Jedna se o funkéni tladitko s volbou.

+P
Je k dispozici pouze tehdy, pokud jsou provozovany
replikace, viz co je tfeba k provozu replikaci. Detailni
popis funkce a jejich podvoleb viz samostatna kap. -
Replikace v agendéach.

Sledovani Ctrl Funkce pro zobrazovani a praci se zaznamy
zmeén +S provedenych zmén. Jedna se o funk¢ni tlacitko s
volbou.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud je provozovano
sledovani zmeén, viz co je tfeba k provozu sledovani
zmén. Detailni popis funkce a jejich podvoleb viz
samostatna kap. - Sledovani zmén v agendach.

Usporadat Funkce umoznuje ménit poradi poloZzek stromu a polozky ve stromu
strom abecedné radit. Je k dispozici v Ciselnicich se stromovou strukturou.

Po vyvolani funkce se objevi dialogové okno Usporadani polozek stromu:
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4 Uspordaddni polozek stromu @

=} Kofen menu -~

Hardware

Média

Widea

Maonitory

POA

Poditad komponenty

Pocitac, sestawy
Scannery
Televize
=} Software
ABRA
Microsoft
Lotus
Material pro wyrobu

=1 SluEhy
Skaleni "
Rozbalit wEe l [ Shalit vee l [ Sefadit abecedné ']

Fro posunuti pologky stromu pougite kombinaci klawves Ct

[ o] 4 l[ Skarno ]

Priklad stromu

V jeho horni Casti je zobrazena hierarchicka struktura stromu, po jeho
jednotlivych zaznamech se muZete pohybovat zptisobem popsanym v
kapitole éiselniky se stromovou strukturou - stromové zobrazeni v
Ciselniku.

Dale jsou k dispozici funkce pro praci se stromem a Gpravu poradi
jednotlivych zaznaml stromu:

® Rozbalit v8e - Zobrazi hierarchické usporadani véech zaznamu ve
stromu, tj. rozbali vSechny uzly a zobrazi vSechny podrizené
zaznamy.

® Sbalit vSe - Zobrazi pouze prvni zdznam - koren stromu, tj. zabali
vSechny uzly a podfizené zaznamy nejsou viditelné.

@ Seradit abecedné - Setridi zaznamy v jednotlivych vétvich stromu
podle abecedy. Je k dispozici pouze v agendé Skladové menu,
protoze v dalSich Ciselnicich se stromovou strukturou jsou zaznamy
razeny dle abecedy automaticky a jejich poradi v ramci jedné vétve
menu nejde ménit. Funkce ma dvé podvolby:

#* Pouze prvni podFizenou Uroven - Sefadi podle abecedy
pouze zaznamy ve Vvétvi pfimo podrizené uzlu, na kterém stoji
fokus.

3

- Pfiklad: Fokus stoji na uzlu Hardware z obrazku vysSe. Po
vyvolani funkce Seradit abecedné pouze prvni podfizenou
arovenl se seradi podle abecedy pouze zaznamy ve vétvi
pfimo podfizené uzlu Hardware, tj. zdznam Videa se
presune na posledni misto za zaznam Televize.
Pokud by napf. zdznam Média byl jesté dal ¢lenén, tj. byl by
uzlem, zaznamy ve vétvi podfizené uzlu Média by se v tomto
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pfipadé nijak nesefadily, protoZe by se jednalo o druhou
podfizenou Uroven uzlu Hardware.

* VSechny podFizené Grovneé - Seradi podle abecedy zaznamy
ve vSech vétvich pfimo podfizenych uzlu, na kterém stoji
fokus.

.l

=

Priklad: Fokus stoji na uzlu Kofen menu z obrazku vyse. Po
vyvolani funkce Seradit abecedné vSechny podfizené Grovné
se sefadi podle abecedy zaznamy ve vSech vétvich. Tj. v
prvni Grovni se zméni poradi na Hardware, Material pro
vyrobu, Sluzby a Software. Ve druhé Urovni se abecedné
setfidi zadznamy ve tfech vétvich: vSechny zaznamy
podfizené uzlu Hardware, dale vSechny zdznamy podfizené
uzlu Sluzby a vSechny zaznamy podfizené uzlu Software.

Pokud by napf. zaznam Média byl jesté dal ¢lenén, tj. byl by
uzlem, zaznamy ve vétvi podfizené uzlu Média by se v tomto
pfipadé rovnéz sefadily podle abecedy, protoze by se
jednalo o dalsi, treti podfizenou Uroven uzlu Kofen menu.

Pomoci klavesovych zkratek Ctrl+$ipka nahoru, Ctrl+3ipka doll Ize
provést:

@ V agendé Skladové menu zménu pofadi zaznami v ramci jedné
vétve stromu.

5]

#--IPfiklad: Fokus stoji na zaznamu Videa z obrazku vyse. Po stisku
kombinace klaves Ctrl+Sipka dolu se zaznam Videa posune pod
zdznam Monitory.

® V agendach dal$ich &iselnikd se stromovou strukturou zménu
nadrizeného zaznamu pro zaznam, na kterém stoji fokus, pricemz
novy nadrizeny zaznam musi byt na stejné hierarchické Grovni jako
byl plvodni nadfizeny zaznam. Objasnime na pfikladu:

B
ﬁPFiklad: V agendé Strediska méjme tuto hierarchickou strukturu
100

stredisek: Fokus stoji na stfedisku 111. Po
stisknuti kombinace klaves Ctrl+Sipka dolu se stfedisko 111
pfesune tak, Ze prestane byt podfizené stfedisku 110 a jeho
nadfizenym stfediskem se stane stfedisko 120. Stfedisko 110 pak
nebude mit Zadna podfizena strediska.

Posun zdznamu, na kterém stoji fokus, o jednu hierarchickou Uroven
niz/vys, a to véetné véech podfizenych zaznamd, se provede
prostrednictvim kombinace klaves Ctrl+Sipka vpravo/Ctrl+Sipka vlevo.

ﬁPFiklad: Fokus stoji na zaznamu Videa z obrazku vyse.
Po stisku kombinace klaves Ctrl+Sipka vpravo se zaznam Videa pfesune o
jednu hierarchickou aroven niz, tj. zaznam Monitory se stane uzlem s
jednim podfizenym zaznamem Videa.
Pokud bychom misto Ctrl+Sipka vpravo, zadali Ctrl+Sipka vlevo, zaznam
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Obecnéa akce 1

Obecna akce 2

Oznacit s menu

Filtrovat resp.
Filtrovat s
nabidkovym
menu

TFidéni

PFistupy

PFistupy s menu

Videa by se presunul o jednu hierarchickou Grovef vy3, tj. zafadil by se pod
uzel Hardware do stejné hierarchické arovné jako Hardware, Material pro
vyrobu, SluZby a Software.

VSechny provedené zmény se zobrazuji na stromu v horni ¢asti
dialogového okna. V zaloZzce Seznam prislusné agendy se projevi az po
potvrzeni funkce, napr. stiskem tlacitka OK. Pokud zvolite tlaitko Storno,
provedené zmény se do zalozky Seznam nepromitnou.

Vyhrazeno pro rizné akce dle potfeby. NapF. vypocet kurzovych rozdili k
dokladu apod. Viz vZzdy menu v konkrétni agendé.

Vyhrazeno pro rizné akce dle potfeby. Viz vzdy menu v konkrétni agendé.

Funkce pro hromadné oznacovani/odznacovani zaznamu viech nebo dle
zadanych kritérii, pro ulozeni oznacenych do schranky a pro oznacovani
pomoci ABRA schranky. Podfunkce nabizené formou menu jsou jednotlivé
podfunkce funkce Oznacit (dostupné i v menu, pfip. jako volby
prislusného funkcniho tlacitka s volbou pro funkci Oznacit).

Jaké podfunkce jsou konkrétné k dispozici (nemusi byt k dispozici vSechny
zde uvedené), zavisi na typu agendy. Priklad podfunkci funkce Oznacit:

@ Oznac vSe

@ Odznac vse

@® Inverze oznaceni

@® Oznacit jen vyFaditelné (u prvkl v majetku)
pFip. jiné podle typu agendy

Hromadné oznacovani

Ulozit oznacené do schranky

Ulozit zaznamy do ABRA schranky

Oznacit podle ABRA schranky

® Odznacit podle ABRA schranky

@ Zobrazit obsah ABRA schranky

L

Podrobny popis viz Oznacovani v needitovatelnych seznamech.

Funkce umoznujici si zobrazené zaznamy v Ciselniku filtrovat a to nékolika
o - . . V.V, v v, 1.0 - , - - -y
zpusoby. Je k dispozici ve vetsine Ciselniku. Detailni popis funkce a jejich

podvoleb viz samostatna kap. - Filtrovani v Ciselnicich.

Funkce pro prepinani aktualniho tridéni.

2]

Klavesova zkratka Ctrl+Cislo pocinaje od jedné (pozor, nikoliv z numerické
klavesnice) znamena volbu pfislusného tfidéni, jehoz pofadi v panelu tfidéni
odpovida danému Cislu. PoCet moznych voleb tfidéni se v jednotlivych agendach
lisi, v nékterych dokonce neni vic nez jedna moznost, jelikoz to nema vyznam.

Funkce pro praci se zptistupnénim jednotlivych zaznamu pro potieby
replikaci.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud jsou provozovany replikace, viz co je
treba k provozu replikaci. Pak je k dispozici ve vétSiné agend. Detailni
popis funkce Pristupy viz kap. Replikace v agendach.

Funkce PEistupy pro praci se zptistupnénim jednotlivych zaznamd se
zobrazenim nabidek ve formé nabidkového menu podfunkci. Podfunkce
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Sledovani zmeén

Sledovani zmeén
s menu

O népovede

nabizené formou menu jsou jednotlivé podfunkce funkce PFistupy
(dostupné i v menu, prip. jako volby prislusného funkéniho tlacitka s
volbou pro funkci Pristupy). Zda jsou podfunkce k dispozici a jaké

konkrétné, zavisi na typu agendy. Priklad podfunkci funkce Pristupy:

@ Pozadavek na zpfistupnéni
@ Smazat zpristupnéni

@ Obnovit zpfistupnéni

@ Atd.

Funkce pro zobrazeni a praci se zaznamy o provedenych a sledovanych
zménach v datech.

Je k dispozici pouze tehdy, pokud je provozovano sledovani zmén, viz co
je tfreba k provozu sledovani zmén. Pak je k dispozici ve vétsiné agend.
Detailni popis funkce Sledovani zmén viz kap. - Sledovani zmén v

agendach.

Funkce Sledovani zmén pro praci se zaznamy o provedenych a
sledovanych zménach v datech se zobrazenim nabidek ve formé
nabidkového menu podfunkci. Podfunkce nabizené formou menu jsou
jednotlivé podfunkce funkce Sledovani zmén (dostupné i v menu, prip.
jako volby prislusného funkcniho tlacitka s volbou pro funkci Sledovani
zmeén).
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